STRATEGIA ZARZADZANIA | LICEUM OGOLNOKSZTAtCACYM W

OKRESIE WYSTEPOWANIA PANDEMII COVID -19

Dokument sporzadzono na podstawie przepiséw:

Ustawa Prawo oswiatowe,

Ustawa o systemie oswiaty,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zmieniajace rozporzgdzenie w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach,
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczegélnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19,
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID - 19,

Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,

Wytycznych MEN, MZ, GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek od
1 wrzes$nia 2020,

analizy danych dotyczacych aktualnego stanu epidemicznego, warunkow
w zakresie infrastruktury i logistyki szkoty.

W trosce o zdrowie i bezpieczeristwo uczniow, rodzicow, nauczycieli oraz wszystkich

pracownikéw szkoty, w roku szkolnym 2020/2021 wprowadza sie szczegotowe rozwigzania
organizacyjne, ktore pozwolg natychmiast zareagowac na pojawienie sie niebezpieczenstwa
zachorowar na COVID-19 oraz pozwolg na sprawne dostosowanie sposobu nauki do aktualnej
sytuacji epidemicznej z jednoczesnym zachowaniem ciggtosci funkcjonowania szkoty.

Pamietaj, ze famigc zasady sanitarno — epidemiczne NARAZASZ ZDROWIE
I ZYCIE INNYCH UCZNIOW, NAUCZYCIELI | PRACOWNIKOW SZKOLY.
Nieodpowiedzialne zachowanie chocby 1 osoby, moze doprowadzi¢ do
niekontrolowanego rozprzestrzenienia sie epidemii.

Opracowanie dokumentu:

mgr Anna Mruk
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Niniejszy dokument sktada sie z nastepujgcych czesci:

PRZYGOTOWANIE SZKOtY DO ROZPOCZECIA ROKU SZKOLNEGO W WARUNKACH
PANDEMII COVID-19

POWOANIE | ZADANIA ZESPOtU DS. BEZPIECZENSTWA EPIDEMICZNEGO SRODOWISKA
SZKOLNEGO

PODSTAWOWE ZASADY FUNKCJONOWANIA SZKOtY DOTYCZACE ZAPOBIEGANIA,
PRZECIWDZIAtANIA | ZWALCZANIA COVID - 19

WYTYCZNE DLA RODZICOW

ZMIANA NAUKI NA TRYB ZDALNY

ZMIANA NAUKI NA TRYB HYBRYDOWY

ORGANIZACJA PRACY SZKOtY W ZOtTYCH | CZERWONYCH STREFACH

WARUNKI ORGANIZACJI NAUCZANIA ZDALNEGO

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW

OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

OBOWIAZKI PEDAGOGA /PSYCHOLOGA W CZASIE PROWADZENIA NAUCZANIA ZDALNEGO
ZASADY FUNKCJONOWANIA SEKRETARIATU

ZASADY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI

ZASADY DLA PRACOWNIKOW OBStUGI SZKOtY

POZOSTALE ZASADY W ZAKRESIE REALIZACJI ZADAN SZKOtY

BEZPIECZNE KORZYSTANIE Z NARZEDZI INFORMATYCZNYCH

SYSTEM REAGOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID - 19

ZASADY WSPOtPRACY Z INSTYTUCIAMI

ZASADY KORZYSTANIA Z GABINETU PROFILAKTYKI ZDROWOTNE)J

WYKAZ ZAtACZNIKOW



CZESC A
PRZYGOTOWANIE SZKOtY DO ROZPOCZECIA ROKU SZKOLNEGO

W WARUNKACH PANDEMII COVID-19

§1

Przygotowanie szkoly do rozpoczecia roku szkolnego

1. Dyrektor jeszcze przed rozpoczeciem roku szkolnego:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Opracowuje system szybkiego reagowania w sytuacji zagrozenia epidemig
COVID-19, ktorego podstawa sa procedury zawarte w niniejszym dokumencie,
w tym: opracowuje wzory zarzadzen do wdrozenia zdalnego lub hybrydowego
trybu nauczania i do przywrocenia stacjonarnego trybu nauki.

Nawigzuje usystematyzowang, odbywajaca si¢ w okreslonym trybie i na wspolnie
uzgodnionych zasadach dostosowanych do obecnej sytuacji, wspotprace
z sanepidem, organem prowadzacym, Kkuratorium, rodzicami i Srodowiskiem
szkolnym.

Opracowuje STRATEGIE ZARZADZANIA SZKOt.4A W WARUNKACH PANDEMII.
Zapoznaje Rade Pedagogiczng z w/w STRATEGIA ZARZADZANIA SZKOLA oraz
zasadami zawartymi w systemie szybkiego reagowania obowigzujagcymi w szkole
w czasie pandemii COVID-19. Szczegdtowo przedstawia zadania dotyczace
nauczycieli, wychowawcow klas 1 pedagoga szkolnego w zaleznos$ci od przyjetego
trybu pracy.

Zapoznaje pracownikdw administracji 1 obstugi z systemem szybkiego reagowania
1ich obowigzkami w czasie kryzysu.

Dokonuje kompleksowego przegladu budynku pod wzgledem spetnienia wymagan
bhp, ppoz, i sanitarnych.

Zabezpiecza niezbedne/ zgodne z mozliwosciami finansowymi szkoly ilosci sprzetu
komputerowego dla nauczycieli i uczniow, na wypadek koniecznosci wdrozenia
zdalnego lub hybrydowego trybu ksztalcenia.

Przygotowuje nauczycieli od strony informatycznej do realizacji zadan zwigzanych
z nauczaniem zdalnym.

Zapewnia wyposazenie szkoty w niezbedny sprzet i srodki sanitarne.

2. Podstawg stwierdzenia gotowosci szkoly do rozpoczecia roku szkolnego w warunkach
pandemii COVID-19 jest stopien realizacji zadan dyrektora wymienionych wyzej,
okreslonych w ,, Liscie kontrolnej gotowosci do rozpoczecia pracy szkoty .

3. Z ,,Listq kontrolng gotowosci do rozpoczecia pracy szkoly” dyrektor zapoznaje réwniez
srodowisko szkolne.

4. Sporzadzenie 1 wypelnienie ,, Listy kontrolnej gotowosci do rozpoczecia pracy szkotly”
konczy proces przygotowania szkoty do funkcjonowania w warunkach pandemii.



9.

10.

11.

§2
Wykaz dzialan dyrektora szkoly przed podjeciem decyzji o trybie pracy szkoly

Dyrektor ze wzgledu na sytuacje, w jakiej znajduje si¢ szkota, w porozumieniu z organem
prowadzacym 1 przy pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej moze
podja¢ decyzje¢ o:
1) pozostawieniu stacjonarnego trybu nauki;
2) wdrozeniu trybu nauczania zdalnego ;
3) wdrozeniu trybu nauczania hybrydowego;
4) ponownym przywroceniu stacjonarnego trybu nauki.
Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zéttej decyzj¢ o zmianie trybu nauczania
moze podjac:
1) Dyrektor szkoty — przy akceptacji organu prowadzacego i pozytywnej opinii
Sanepidu;
2) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, naktadajac na szkotg¢ obowigzek zmiany
trybu nauczania.
Jesli szkola znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoéttej dyrektor podporzadkowuje
organizacj¢ pracy placowki wytycznym 1 zaleceniom Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego. Wszystkie zalecenia i wytyczne Sanepidu powinny by¢ wydawane
na pismie lub droga mailowa.
Dyrektor szkoly na biezaco monitoruje sytuacj¢ epidemiczng COVID-19 w $rodowisku
szkoty, ktéra zarzadza.
Dyrektor szkoty, na podstawie wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego oraz
Ministerstwa Edukacji Narodowej, opracowuje zasady bezpieczenstwa obowigzujace
na terenie szkoty oraz procedure szybkiego powiadamiania o chorym uczniu.
Monitorowanie polega na gromadzeniu biezacych danych od przedstawicieli wszystkich
organdw szkoty, jej pracownikow oraz podmiotéw ze szkota wspotpracujacych,
zwigzanych m.in. ze zmienng liczba zachorowan, zmienng liczbg os6b przebywajacych
na kwarantannie w lokalnym s$rodowisku oraz wszystkimi innymi nieprzewidzianymi
sytuacjami zwigzanymi z COVID-19, ktére moglyby mie¢ wplyw na poziom
bezpieczenstwa cztonkow spotecznosci szkolne;.
Proces monitorowania prowadzony jest za pomoca narzedzia diagnostycznego
opracowanego przez szkote, jakim jest ,,Raport o stanie zagrozZenia epidemicznego
srodowiska szkolnego”.
Raport, sporzadzany raz w tygodniu, stuzy do pozyskiwania danych na temat stanu
epidemicznego i konsultowania ich z podmiotami wspotpracujacymi ze szkota, takich jak:
organ prowadzacy, stuzby sanitarne oraz organy szkoly w celu zapewnienia najwyzszego
poziomu bezpieczenstwa uczniom oraz wszystkim pracownikom szkoty.
W przypadku, jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zottej dyrektor raz
w tygodniu lub w miare potrzeb przekazuje do powiatowych stuzb sanitarnych raport
o stanie zagrozenia epidemicznego srodowiska szkolnego zgodnie z ustalong procedurs.
Jesli szkota znajduje si¢ poza strefa zagrozenia, dane z raportow stanowig podstawe
podjecia przez dyrektora decyzji o zmianie trybu nauczania.
W sytuacjach nagtych, niecierpigcych zwloki, dyrektor szkoty po telefonicznych lub
e-mailowych konsultacjach z organem prowadzacym, stuzbami sanitarnymi moze podja¢
decyzje o natychmiastowym wprowadzeniu zdalnego trybu nauki.
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13.

9.

10

. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze zarzadzi¢ wprowadzenie zdalnego

trybu nauczania z wylgczeniem niektorych oddziatow. Decyzja ta jest podejmowana
W porozumieniu z organem prowadzacym przy jednoczesnej pozytywnej opinii lokalnej
stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

Dyrektor szkoly w celu usprawnienia systemu zarzadzania szkola w sytuacji zagrozenia
COVID-19 powoluje Zespot ds. bezpieczenstwa epidemicznego sSrodowiska szkolnego,
na czele ktorego stoi szkolny koordynator bezpieczenstwa.

CZESC B
POWOLANIE | ZADANIA ZESPOtU DS. BEZPIECZENSTWA EPIDEMICZNEGO SRODOWISKA
SZKOLNEGO

§3

. Celem wsparcia i wzmocnienia dziatan zapobiegajacych oraz diagnozujacych poziom

zagrozenia COVID-19 dyrektor powotuje Zespd? ds. bezpieczenstwa epidemicznego
srodowiska szkolnego.

. W sktad zespotu wchodza:

1) Przedstawiciele Rady Pedagogicznej,
2) Przedstawiciel pracownikéw administracji i obstugi,
3) Przedstawiciel Rady Rodzicow.

. Dyrektor powotuje takze Szkolnego koordynatora bezpieczenstwa, ktory jest jednocze$nie

Przewodniczacym Zespotu ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.

. Zadaniem Koordynatora jest nadzorowanie dziatan poszczegdlnych czionkow Zespotu

ds. bezpieczenstwa srodowiska szkolnego oraz $Scista wspotpraca z dyrektorem szkoty.

. Szczegdlnym zadaniem koordynatora jest zbieranie biezacych informacji na temat stanu

epidemicznego na terenie szkoly oraz dokonywanie wstgpnej oceny stanu bezpieczenstwa
epidemicznego szkoty i1 przekazywanie na biezaco tych informacji dyrektorowi.

. Do zadan zespotu nalezy rdwniez informowanie i przypominanie o zasadach sanitarnych

obowigzujacych na terenie szkoty, dokonywanie przesiewowych pomiaréw temperatury,
wyrywkowe sprawdzanie przestrzegania zasad sanitarnych przez spotecznos$¢ szkolna,
informowanie dyrektora 0 wynikach podejmowanych czynnosci. Na biezagco mogg zostac
okres$lone inne dodatkowe zadania, zgodnie z zaleceniami natozonymi na szkotg przez
uprawnione organa.

. Kazdego dnia koordynator przekazuje ustnie informacj¢ o stanie epidemicznym

srodowiska szkolnego dyrektorowi lub osobie wyznaczonej w zastepstwie za dyrektora,
a na koniec kazdego tygodnia pisemny Raport o stanie zagroienia epidemicznego
srodowiska szkolnego.

. Wszyscy cztonkowie zespotu sa obowigzani do bezzwlocznego przekazywania biezacych

informacji dotyczacych zagrozenia stanu bezpieczenstwa epidemicznego szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa.

Niezaleznie od dziatan zespolu, wszyscy wychowawcy/nauczyciele obowigzani
sa do przekazywania na biezgco informacji o stanie zdrowia w swojej klasie.

. Kazdy nauczyciel, jesli zidentyfikowat podejrzenie o mozliwo$ci zarazenia w klasie,

z ktora prowadzi =zajgcia, w trybie niezwlocznym przekazuje te¢ informacje



11.

10

10.

11.

Koordynatorowi lub cztonkom zespotu oraz postepuje zgodnie z Systemem reagowania
w sytuacji podejrzenia zakazenia COVID —19. (CZESC Q)
Przyjmuje si¢ nast¢pujace formy przekazywania informacji:
1) podczas osobistej rozmowy;
2) droga telefoniczna;
3) droga e-mailowg;
4) poprzez modut Wiadomosci w e-dzienniku LIBRUS.

. Zaleca si¢, aby zespot na biezgco zglaszal dyrektorowi wszelkie propozycje stuzace

poprawie bezpieczenstwa epidemicznego szkoty na podstawie obserwacji i analizy
pozyskiwanych danych, badz zaistniatych naglych sytuacji epidemicznych.

CZESC C
PODSTAWOWE ZASADY FUNKCJONOWANIA SZKOtY DOTYCZACE ZAPOBIEGANIA,
PRZECIWDZIAtANIA | ZWALCZANIA COVID — 19

§4

Na terenic szkoly bezwzglednie obowigzujag zalecenia shuzb  sanitarno-
epidemiologicznych.

Uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoly oraz osoby przebywajace na jej terenie
podporzadkowuja si¢ 1 wspoldziataja ze wszystkimi stuzbami zaangazowanymi
w zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19.

Do szkoly moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng oraz gdy domownicy nie przebywaja
na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

W drodze do i ze szkoly uczniowie, nauczyciele, pracownicy przestrzegaja aktualnych
przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

Kazda osoba wchodzaca do budynku ma obowigzek przy wejsciu dezynfekowaé rece,
zgodnie z umieszczong obok dozownika z plynem [Instrukcjq uzycia srodka
dezynfekujgcego.

W szkole przeprowadza si¢ codzienny bezdotykowy pomiar temperatury nauczycieli
1 pracownikow szkoty oraz osob przychodzacych z zewnatrz. W stosunku do ucznidw
prowadzi si¢ pomiar przesiewowy.

Wchodzac do budynku, w pomieszczeniach administracji, tzw. przestrzeniach wspolnych
(korytarze, pokdj nauczycielski, szatnie, pomieszczenia socjalne) obowiazuje
zakrywanie nosa i ust. Z obowigzku tego zwolnione sg jedynie osoby na podstawie
udokumentowanych wskazan medycznych.

Niezaleznie od powyzszych wskazan, kazda osoba moze podja¢ decyzje o zaktadaniu
maseczki w kazdej sytuacji.

W pomieszczeniach administracji, gabinetach dyrektora, wicedyrektorow, psychologa,
pedagoga moze przebywac tylko 1 petent.

Aby zapobiegal zarazeniom ogranicza si¢ przebywanie osob z zewnatrz. W tym celu
wyznacza si¢ tzw. STREFE O — tj. przestrzen miedzy wejsciem od strony parkingu,
a sekretariatem, gdzie mogg przebywaé osoby z zewnatrz, na czas niezbedny
do zatatwienia sprawy.

Zabrania si¢ zapraszania do szkoly osob w celach innych, niz te zwigzane z realizacja
zadan statutowych szkoty oraz po upewnieniu si¢, ze osoba ta spetnia warunki opisane
w pkt1—4.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Nauczyciele, pracownicy i osoby z zewnatrz wchodza do budynku wejsciem od strony
parkingu.

Uczniowie wchodzg do budynku wejsciem od strony szatni; przy wejsciu dokonujg
pierwszej dezynfekcji ragk, wchodza do szatni, pozostawiajg na wyznaczonym miejscu
odziez 1 obuwie unikajac zbednego dotykania innych powierzchni. Po wykonaniu
wymienionych czynno$ci, w czasie nie dtuzszym niz to konieczne, wychodza z szatni
1 dokonuja drugiej dezynfekcji rak przy bezdotykowym dystrybutorze.

Zabrania si¢ uczniom przebywania w szatni w celach innych niz wskazane powyzej.

W celu bezpiecznego korzystania z szatni, ograniczania duzych skupisk mtodziezy,
w tygodniowym planie zaje¢ wustala si¢ rozne godziny przychodzenia ucznidow
z poszczegdlnych oddziatow do szkoty.

Tygodniowy plan zaje¢ ustala si¢ uwzglgdniajagc obowigzujgce przepisy oswiatowe,
w tym m. in. w zakresie bhp, rownomiernego obcigzenia w poszczegdlnych dniach
tygodnia, zrdznicowania zaje¢ w kazdym dniu, mozliwosci realizacji podstawy
programowej, mozliwos$ci przestrzenne budynku szkoty.

Ustala si¢ Harmonogram dyzurow nauczycieli z wylaczeniem osob ustawowo
zwolnionych. Podczas pelnienia dyzuréw nauczyciele mogg mie¢ wyznaczane dodatkowe
zadania zwigzane z zachowaniem bezpieczenstwa sanitarnego.

Zaleca si¢ nauczycielom, aby pozostawali wraz z uczniami na przerwie w sali lekcyjnej,
jesli w planie zaje¢ prowadza 2 godz. ,,pod rzad”, w tym samym oddziale i nie
zaplanowano na tej przerwie dla nich dyzuru na korytarzu.

Zaleca si¢, aby uczniowie nie przemieszczali si¢ bez uzasadnionej potrzeby miedzy
kondygnacjami.

Uczniowie z sal 8, 7, 21, 20, 19, 29, 28, 27 przemieszczaja si¢ na zajecia migdzy
kondygnacjami klatka schodowa obok toalet. Z pozostatych sal nalezy przemieszczac si¢
klatka schodowg przy sekretariacie.

Uczniowie korzystajac podczas przerw z automatow spozywczych, przed wykonaniem
czynno$ci zakupu, obowigzkowo najpierw dokonuja dezynfekcji rak zgodnie
z umieszczong obok Instrukcjq dezynfekcji.

Po rozpocze¢ciu nauki stacjonarnej prowadzi si¢ obserwacj¢ funkcjonowania ucznidw
podczas przerw. Jesli zaistniejg uzasadnione okoliczno$ci mozliwa jest modyfikacja
dhugosci przerw.

Zajgcia lekcyjne przy sprzyjajacej temperaturze prowadzi si¢ przy otwartych oknach.
Jesli temperatura na zewnatrz uniemozliwia pozostawianie okien otwartych, nalezy
wietrzy¢ salg lekcyjng trzykrotnie lub czesciej, w zaleznosci od potrzeb. Sale nalezy
wietrzy¢ rOwniez podczas przerwy.

Kazdy uczen obowigzany jest posiada¢ wlasne podreczniki, zeszyty, przybory. Zaleca
si¢, aby uczniowie posiadali wlasne, podrgczne/ kieszonkowe dozowniki z plynem
dezynfekcyjnym.

Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢ mi¢dzy sobg przyborami szkolnymi, ani zadnymi
innymi rzeczami.

Uczenh nie powinien zabiera¢ ze soba do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi. W takim
przypadku nie nalezy udostgpnia¢ tych przedmiotéw innym.

W salach lekcyjnych nie mogg znajdowac si¢ przedmioty 1 sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowac.

Kazdg sale lekcyjng zaopatrzono w dozownik z ptynem do dezynfekcji wraz z Instrukcja
uzycia. Dezynfekcj¢ rak nalezy przeprowadzi¢ przed kazdym dotykaniem powierzchni
wspolnych lub przyborow (klawiatura komputera, myszka, otwieranie szafki, kreda,



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
37.
38.

pisak, pomoce, stowniki, kontakty, wiaczniki, kalkulator, pilot projektora, przed
zwijaniem i rozwijaniem ekranu, wydajac i zbierajgc prace, itp.)

Drzwi do sali otwiera nauczyciel, po czym dokonuje dezynfekcji ragk. Uczniowie
wchodza w nastepnej kolejnosci, nie dotykajac klamki. Uczniowie spozniajacy si¢ na
zajecia, po wejsciu 1 zamknieciu drzwi, obowigzkowo dezynfekuja rece. Podobnie nalezy
postepowac przy wychodzeniu z sali.

W przypadku zaje¢ z informatyki wszyscy uczniowie obowigzani sa posiadaé
jednorazowe rekawiczki.

Podczas zaje¢ z wychowania fizycznego nauczyciele:

a) ograniczajg ¢wiczenia i gry kontaktowe;

b) w przypadku wykonywania ¢wiczen z uzyciem przedmiotow, sprzetdow nalezy
dba¢ o dezynfekcje rak uczniow zaraz po zakonczeniu ¢wiczen.

c) Dopuszcza si¢, aby uczniowie na zajgcia przynosili rekawice jednorazowe;

d) Podczas prowadzenia zaj¢¢, gdzie to tylko jest mozliwe nalezy zachowywaé
dystans spoteczny.

e) jesli warunki pogodowe to umozliwiaja, wykorzystuja szkolne boisko sportowe
oraz zielony teren szkolny, w tym celu uczniowie powinni posiada¢ dres
sportowy;

f) moga wychodzi¢ poza teren szkolny w obszary, gdzie mozliwe bedzie
zapewnienie ograniczenia dtuzszego kontaktu z osobami trzecimi;

g) wykorzystujac podczas takiego wyjscia np. silowni¢ zewngtrzng lub inne
przyrzady nalezy zabra¢ ze sobg ptyn do dezynfekcji i przeprowadzi¢ dezynfekcje
rak natychmiast po zakonczeniu ¢wiczen;

h) dezynfekuja po kazdej grupie wykorzystywane przedmioty, Sprzet sportowy,
np. pitki, skakanki, obrecze, kije do nordic walking itp.

i) inne szczegdtowe rozwigzania nauczyciele przedstawiajg uczniom na pierwszych
zaj¢ciach oraz w razie potrzeby w trakcie roku szkolnego.

Uczniowie, udajac si¢ do szatni przed zajgciami wf 1 przebywajac w szatni majg
obowigzek zastaniania ust i nosa, a takze dezynfekowania rak. Nalezy unika¢ zb¢dnego
dotykania powierzchni wspolnych. W szatni uczniowie moga przebywac tylko przez
okres niezbedny do przebrania si¢ przed zajeciami i po zajeciach. Przy wychodzeniu
z szatni nalezy rowniez dezynfekowa¢ rece. Zaleca si¢ mycie rgk w toaletach
znajdujacych si¢ obok.

W szkole obowigzuja ogdlne zasady higieny: czeste mycie rgk z uzyciem cieplej wody
1 mydta, ochrona podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania oczu, nosa, ust, a takze
zbgdnego dotykania powierzchni.

Wszystkie szatnie do zaje¢ w — f, toalety, gabinety, pomieszczenia administracji, pokdj
nauczycielski, przestrzen przy automatach spozywczych oraz sklepiku szkolnego
wyposaza si¢ w $rodki dezynfekcji wraz z Instrukcjg. Dodatkowo, w toaletach
zabezpiecza si¢ mydto antybakteryjne wraz z Instrukcjg prawidtowego mycia.

Uczen, w razie konieczno$ci skorzystania z toalety, udaje si¢ do najblizszej w jego
otoczeniu. Po skorzystaniu z toalety nalezy umy¢ i1 zdezynfekowal rgce zgodnie
z umieszczonymi Instrukcjami.

W toaletach, na czas epidemii wytacza si¢ z uzytkowania suszarki do rak.

Zabrania si¢ gromadzenia i przebywania w toaletach w celach innych niz przeznaczone.
Na czas epidemii wylacza si¢ z uzytkowania zrddetka wody pitnej. Uczniowie moga
skorzysta¢c z wody pitnej z automatu spozywczego lub w sklepiku szkolnym
po uprzedniej dezynfekcji rak.
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Uczen spozywa swoje jedzenie i picie po uprzednim umyciu lub dezynfekcji rak.
Na czas spozywania positkéw i napojow mozna odstoni¢ maseczke.

Nie podaje si¢ reki na powitanie. W zamian mozna stosowac powitanie tokciami.
Zabrania si¢ obejmowania, calowania na powitanie lub pozegnanie, a takze innych
zbednych bliskich kontaktow fizycznych.

W szkole do odwotania nie organizuje si¢:

a) zadnych rajdéw, obozow, wyjazdow jedno i kilkudniowych, wycieczek
krajowych i zagranicznych - jesli szkola znajduje si¢ w strefach zoltej i
czerwonej lub miejsca, do ktorych planuje si¢ wyjazd znajduja si¢ w tych
strefach;

b) dyskotek i zabaw szkolnych;

c) apeli, akademii oraz innych imprez w formie tradycyjnej — przechodzi si¢ na
system zdalny;

d) innych zgromadzen obejmujgcych wiecej niz jeden odziat szkolny w formie
tradycyjnej — przechodzi si¢ na system zdalny.

Odstepuje si¢ od przeprowadzania w formie tradycyjnej tzw. Ewakuacji probnej.
Wychowawcy klas I i III, na zajgciach z wychowawca, przypominaja podstawowe
zasady ewakuacji. W klasie I, na zajeciach z edukacji dla bezpieczenstwa, nauczyciel
przeprowadza pelny instruktaz w zakresie ewakuacji. Nauczyciele 1 pracownicy szkoty
ponownie sprawdzaja obowigzujace w szkole zasady ewakuacji. Powyzsze czynno$ci
nalezy uczyni¢ w ustawowym terminie, tj. do konca wrze$nia.

Ustala si¢ nastgpujacy system komunikacji szkoty z rodzicami/ prawnymi opiekunami:

a) podstawowym narz¢dziem komunikacji jest e- dziennik LIBRUS — modut
Wiadomosci;

b) bezposredni kontakt telefoniczny i mailowy;

c) kontakt/ wizyta osobista w szkole, gdy niemozliwe jest rozwigzanie sprawy
W inny — bezpieczny sposob, po wczeSniejszym uzgodnieniu terminu
I godziny wizyty, z zachowaniem obowigzujacych zasad sanitarnych;

d) pierwsze zebranie w roku szkolnym- ze wzgledu na rodzaj poruszanych
zagadnien- przeprowadza si¢ rozdzielajagc na poszczegdlne dni 1 godziny
spotkan dla poszczegolnych klas.

e) Pozostale zebrania organizuje si¢ w formie zdalnej, z mozliwo$cig
indywidualnej wizyty w szkole, na zasadach opisanych w pkt. 44 lit. c;

f) rodzice/ prawni opiekunowie usprawiedliwiajg nicobecnos¢ dziecka lub pisza
wniosek o zwolnienie z zaje¢ w formie Wiadomosci w e- dzienniku LIBRUS.

W szkole wyznacza si¢ izolatorium, pomieszczenie naprzeciw sali nr 21,

W szkole nie funkcjonuje gabinet stomatologiczny. Uczniowie majg zapewniong opieke
stomatologiczng przez zewnetrznego $wiadczeniodawce na mocy podpisane] umowy.
Wszystkie szczegdly dotyczace zasad korzystania z gabinetu zostaly umieszczone
na stronie gtownej szkoty.

Zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej ustala pielggniarka
srodowiska nauczania zgodnie 2z aktualnymi wytycznymi Ministra Zdrowia
i Narodowego Funduszu zdrowia. (CZESC S).

Zajecia pozalekcyjne odbywaja si¢ z zachowaniem zasad sanitarnych, tak jak
w przypadku zaje¢ lekcyjnych.

Pracownicy administracji i1 obstlugi winni ogranicza¢ kontakt z uczniami oraz
nauczycielami do niezbgdnych czynnosci.

Przy kazdym wejsciu do szkoty umieszcza si¢ nastepujaca informacje 0:
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a) obowiazku dezynfekowania rak i noszenia maseczki w przestrzeni wspolnej;
b) numerach telefonéw do powiatowej stacji sanitarno — epidemiologicznej;

c) numerach telefonow do oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych;

d) sposobie zatatwiania spraw urzedowych dla osoéb z zewnatrz;

e) zasadach dla ucznia— plakat informacyjny MEN;

f) wskazoéwkach dla rodzica — plakat informacyjny MEN;

g) o zakazie przekraczania przez osoby z zewnatrz tzw. STREFY O.

Dodatkowo, wymienione informacje w punkcie powyzej, a takze podstawowe informacje
0 wirusie COVID — 19 umieszcza si¢ na tablicy ogtoszen w budynku szkoty.

W szkole prowadzi si¢ kompleksowa dezynfekcje obiektu po kazdym dniu pracy zgodnie
z ustalonym przydziatem czynno$ci. Prowadzona jest rowniez dezynfekcja biezgca —
kilka razy w ciggu dnia.

Dezynfekcje prowadzi si¢ zgodnie z Instrukcjq mycia i dezynfekcji sprzetu, powierzchni
i pomieszczen w I Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Wiadystawa Orkana W Limanowej.
Wietrzenie korytarzy przeprowadzaja pracownicy obstugi szkoty, zgodnie z zasadami
zawartymi w przydziale czynnosci.

Prowadzi si¢ monitoring wyzej wymienionych czynnos$ci porzadkowych.

Ustala si¢, ze zuzyte maseczki i jednorazowe rgkawiczki nalezy wyrzucaé si¢ do
pojemnikow na $mieci zmieszane.

Wszystkie 0soby przebywajace na terenie szkoty, podejmujac lub planujac jakiekolwiek
dzialania obowigzane sg w pierwszej kolejnosci mie¢ na uwadze spetnienie obostrzen
sanitarnych.

W przypadku wprowadzania nowych zadan w pracy szkoty nalezy wcze$niej poczynic
uzgodnienia z dyrektorem szkoty.

Kazda osoba z tzw. spolecznosci szkolnej obowigzana jest reagowa¢ na przypadki
nieprzestrzegania zasad sanitarnych, zgodnie ze swoimi mozliwosciami i kompetencjami.
Przypadki lekcewazenia obowigzujacych zasad sanitarnych w szkole nalezy zglosi¢
dyrektorowi szkoty lub jego zastepcy w trybie niezwtocznym.

CZESCD
WYTYCZNE DLA RODZICOW

§5

Ustala si¢ nastepujace wytyczne dla rodzicow:

1.

o~

Nie posyta¢ do szkoty dziecka chorego, z temperaturg oraz objawami chorobowymi
sugerujagcymi chorobg¢ zakazna oraz gdy domownicy przebywaja na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych.

Dopilnowa¢, aby dziecko w drodze do i ze szkoty przestrzegato aktualnych przepiséw
prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej.

Zapozna¢ si¢ z obowiazujaca w szkole STRATEGIA ZARZADZANIA [ LICEUM
OGOLNOKSZTAECACYM i przestrzegaé jej postanowien. Upewnié sie, ze dziecko
takze zna jej zapisy odnoszace si¢ do ucznidéw i sposobu funkcjonowania w szkole.

Poda¢ wychowawcy aktualne dane kontaktowe, na wypadek potrzeby pilnego kontaktu.
Poinformowa¢ niezwlocznie wychowawce dziecka, jesli dziecko lub domownicy objeci
sg kwarantanna.

10
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Opanowac¢ zasady korzystania i obstugi e — dziennika.

Sprawdza¢ na biezgco informacje od dyrektora szkoty lub nauczycieli w e- dzienniku
oraz na stronie gtdéwnej szkoty.

Przypomina¢ dziecku podstawowe zasady higieny w okresie epidemii, w tym podczas
positkow, przed lekcjami i po nich.

Zawsze odbiera¢ telefon ze szkoty lub niezwtocznie oddzwonic.

Zapozna¢ si¢ z systemem komunikacji szkoty z rodzicem (STRATEGIA...CZESC C)
Zadbac¢, aby dziecko posiadato wlasne podreczniki, zeszyty, przybory.

Wyposazy¢ dziecko w maseczki, rekawiczki jednorazowe na zajecia z informatyki.
Rekomenduje si¢ rowniez wyposazenie w podreczny/ kieszonkowy dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym.

Zaopatrzy¢ dziecko w dres sportowy, aby mogto uczestniczy¢ w zajeciach na zewnatrz
I w terenie.

Sprawdza¢, czy dziecko nie ma zbednych rzeczy w plecaku.

Przypomina¢ zasady funkcjonowania w $rodkach komunikacji publicznej, a jesli
to mozliwe ze wzglgdu na odlegtos¢ do szkoty, zachgca¢ do spaceru lub wykorzystania
roweru.

Mozna usprawiedliwia¢ nieobecnosci Twojego dziecka lub wnioskowa¢ o zwolnienie
z zaje¢ w formie elektronicznej, poprzez modut Wiadomosci w e- dzienniku LIBRUS
tylko 1 wylacznie z konta rodzica. Kazdorazowo nalezy przemysle¢ decyzj¢. Zwalniajac
dziecko z lekcji obowigzkowo upewni¢ si¢, ze dziecko uzupehito i opanowalo materiat,
ktéry klasa realizowata w tym czasie.

Zadba¢, aby dziecko spedzato odpowiednig ilos¢ czasu na §wiezym powietrzu.
Zapoznac si¢ i przestrzega¢ zasady Systemu reagowania w sytuacji podejrzenia zakazenia

COVID — 19 (STRATEGIA ... CZESC Q)

CZESCE
ZMIANA NAUKI NA TRYB ZDALNY
§6

Dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu
nauczania na zdalny.

Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoélte; decyzje o wprowadzeniu trybu
zdalnego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie
pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé ona
narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,

2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,

3) sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.

Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie ( powiat):

1) wzrost liczby zachorowan,

2) sugestia lub decyzja kuratora,

3) opinia organu prowadzacego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

11
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2) odkryto ognisko zakazenia w powiecie (miejscowos¢, z ktdrej uczniowie uczgszczaja
do szkoty) ,

3) sugestia lub decyzja starosty,

4) sugestia rady pedagogicznej,

5) sugestia lokalnych stuzb medycznych,

6) rekomendacja lokalnych shuzb sanitarnych.

Dyrektor konsultuje swoja decyzje o zmianie trybu nauczania z zespotem

ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.

Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

1) organ prowadzacy,

2) powiatowe shuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,

4) rad¢ pedagogiczna,

5) rodzicow,

6) uczniow.
Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.
Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i w e - dzienniku.
Pracownicy szkoly, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania
si¢ z w/w zarzadzeniem.

CZESCF
ZMIANA NAUKI NA TRYB HYBRYDOWY
§7

Dyrektor szkoly, w porozumieniu z organem prowadzacym i na podstawie pozytywnej
opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej, podejmuje decyzj¢ o zmianie trybu
nauczania na hybrydowy.

Tryb hybrydowy polega na naprzemiennej nauce w trybie zdalnym i stacjonarnym dla
okreslonej grupy uczniéw wedle przyjetego harmonogramu.

Jesli szkota znajduje si¢ w strefie czerwonej lub zoltej decyzje o wprowadzeniu trybu
hybrydowego moze podja¢ dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i na
podstawie pozytywnej opinii lokalnej stacji sanitarno-epidemiologicznej lub moze zostaé¢
ona narzucona przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

. Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w kraju:

1) wzrost liczby zachorowan na COVID-19,

2) sugestia lub decyzja ministra zdrowia,

3) sugestia lub decyzja ministra o$wiaty.

Na decyzje dyrektora ma wptyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w regionie (powiat):
1) wzrost liczby zachorowan,

2) sugestia lub decyzja kuratora,

3) opinia organu prowadzgcego, miejscowych stuzb sanitarnych, rady rodzicow.

Na decyzje dyrektora ma wplyw sytuacja zagrozenia COVID-19 w szkole:

1) odkryto ognisko zakazenia w szkole,

12
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7) odkryto ognisko zakazenia w powiecie (miejscowos¢, z ktorej uczniowie uczg¢szczaja
do szkoty),

2) sugestia lub decyzja starosty,

3) sugestia rady pedagogicznej,

4) sugestia lokalnych stuzb medycznych,

5) rekomendacja lokalnych stuzb sanitarnych.

Dyrektor konsultuje swoja decyzje o zmianie trybu nauczania z zespolem

ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego.

Dyrektor o swojej decyzji powiadamia:

1) organ prowadzacy,

2) powiatowe stuzby sanitarne,

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny,
4) rade pedagogiczna,

5) rodzicow,

6) ucznidow.

9.

10.
11.

Decyzja dyrektora ma forme pisemnego zarzadzenia.

Decyzja publikowana jest bezzwlocznie na stronie internetowej szkoty i w e - dzienniku.
Pracownicy szkoty, nauczyciele, rodzice i uczniowie maja obowigzek zapoznania si¢ z
w/w zarzadzeniem.

CZESC G
ORGANIZACJA PRACY SZKOLY W ZOtTYCH | CZERWONYCH STREFACH

§8

W strefach czerwonych 1 z6ltych organizacja pracy szkotly jest §cisle podporzadkowana
wytycznym 1 decyzjom Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Taka decyzje
moze podja¢ rowniez dyrektor, ale przy zgodzie organu prowadzacego i1 pozytywnej
opinii Sanepidu.

Dyrektor szkoty, po ogloszeniu strefy zottej lub czerwonej modyfikuje procedury
bezpieczenstwa w oparciu o szczegblowe wytyczne Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego.

Dyrektor szkoty $cisle wspotpracuje z wyznaczong osobg ze strony sanepidu i przekazuje
droga pisemna, mailowa lub w nagtych wypadkach telefoniczng biezace raporty o stanie
bezpieczenstwa epidemicznego szkoty.

Wyznaczony do kontaktu i koordynowania dziatan pracownik sanepidu na biezaco
przekazuje wytyczne i zalecenia, ktore nalezy wdrozy¢ w szkole.

Wszyscy cztonkowie spolecznosci szkolnej obowigzani sg przestrzega¢ dokonanych
modyfikacji procedur bezpieczenstwa.

Wszelkie dziatania dotyczace bezpieczenstwa podejmowane przez dyrektora szkoty lub ze
strony Sanepidu powinny by¢ ustalane drogg pisemng lub mailowg. W sytuacjach nagtych
dopuszcza si¢ ustalenia drogg telefoniczng, pod warunkiem, ze na podstawie telefonow
zostanie sporzadzona notatka stuzbowa zatwierdzona przez obie strony.
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CZESC H
WARUNKI ORGANIZACJI NAUCZANIA ZDALNEGO

§9

1. Na podstawie decyzji Panstwowego Powiatowego Inspektora dyrektor okresla okres
czasu, w ktorym uczniowie bedg brali udzial w zajgciach zdalnych, wedle ustalonego
trybu i harmonogramu, ktory zostanie udostgpniony w e- dzienniku LIBRUS.

2. System nauczania zdalnego obejmuje wszystkich wskazanych ucznidow, w zaleznosci
od trybu nauczania.

3. W zaleznosci od trybu nauczania, nauczyciele b¢dg obowigzani do prowadzenia zdalnego
nauczania na terenie szkoty lub ze swoich prywatnych domow, pod warunkiem posiadania
niezbg¢dnego sprzetu umozliwiajacego bezpieczne prowadzenie zdalnego nauczania.

4. W przypadku, gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzgtem (komputerem,
laptopem z podtaczeniem do Internetu), z ktorego moglby skorzysta¢ w domu, lub nie
posiada warunkow do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych,
(niezwtocznie) informuje o tym fakcie dyrektora szkoly, najpozniej do dnia
poprzedzajacego wdrozenie trybu zdalnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty (w miare
mozliwo$ci) zapewni sprzet stuzbowy, dostepny na terenie szkoly, udostepni sprzet
stuzbowy do uzytkowania w warunkach domowych lub zobowigze nauczyciela
do alternatywnej formy realizacji podstawy programowej(np.: przygotowania materialow
w formie drukowanej).

5. Zobowigzuje si¢ wszystkich nauczycieli do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych, zgodnie
z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem narz¢dzi informatycznych,
wczesniej zgloszonych i zaakceptowanych przez dyrektora szkoty.

6. Zdalne nauczanie moze mie¢ charakter synchroniczny (zajecia online w czasie
rzeczywistym za pomoca narzgdzi umozliwiajacych polaczenie si¢ z uczniami)
z zastosowaniem zaakceptowanych przez dyrektora platform i aplikacji edukacyjnych.

7. Zdalne nauczanie moze przyja¢ model asynchroniczny (nauczyciel udostepnia materiaty
a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym).Udostepnianie materialow
realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub poczty elektronicznej,
a w sytuacji braku dostgpu do Internetu z wykorzystaniem telefonow komorkowych
ucznia lub rodzicow.

8. Nauczyciele do dnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny:

a) przedstawiajg swoim uczniom zasady wspolpracy,

b) przedstawiaja sposoby weryfikacji wiedzy i umiej¢tnosci uczniow W trybie
zdalnym, w tym roéwniez sposoby informowania uczniéw i rodzicow o postepach
ucznia w nauce,

c) okreslaja warunki realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy
okresli¢ dni tygodnia oraz godzing dostepnosci nauczyciela i narzg¢dzie
komunikacji. Zaleca si¢ kontakt za pomoca e-dziennika, platform edukacyjnych,
poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny oraz komunikatory,

d) powiadamiajg rodzicow o zasadach wspolpracy zdalnej w czasie zagrozenia
pandemig.

9. Nauczyciele obowigzani sg dostosowaé program nauczania:

a) do narzedzi, ktore zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu,

b) ze wzgledu na dostgp do infrastruktury informatyczne;j,

¢) do mozliwosci psychofizycznych uczniow w zakresie podejmowania wysitku
umystowego w ciggu dnia,
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10

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

d) uwzgledniajac rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegbélnych dniach
tygodnia oraz zr6znicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
e) uwzgledniajgc ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec,
f) uwzgledniajac taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych
i bez ich uzycia,
0) uwzgledniajgc zasady higieny pracy umystowe;.
. W okresie zdalnego nauczania przechodzi si¢ na tygodniowe okresy raportowania
realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu, ktore przyjmujg forme Arkusza
monitorowania zdalnego nauczania,
Arkusz, o ktorym mowa w pkt. wyzej, nauczyciele przesytaja do dyrektora
lub wicedyrektorow — wedtug przyporzadkowania w nadzorze pedagogicznym.
Pedagog, psycholog, nauczyciel bibliotekarz oraz inni specjaliSci moga by¢ kierowani
do innych czynno$ci w ramach zdalnego nauczania. Niezaleznie od wskazanych
czynno$ci, wykonywane czynno$ci rejestrujg w postaci  tygodniowego Arkusza
monitorowania pracy zdalnej, na zasadach opisanych w pkt. wyze;.
Nauczyciele moga by¢ zobligowani do wypelnienia innych zestawien, jesli takich danych
wymagaja organy nadzorujace (Kuratorium, MEN, MZ, GIS, lokalny Sanepid, organ
prowadzacy szkote).
Kazdy z wyznaczonych ucznidow przechodzi na forme zdalnego nauczania, jaka zostala
wypracowana wczesniej z nauczycielem przy uwzglednieniu jego mozliwosci
wyposazenia w sprzet komputerowy, a wszelkie trudnoSci zwigzane z tym procesem
na biezaco beda zglaszane wychowawcom klas.
Wychowawcy klas podejmuja dzialania majace na celu rozwigzanie problemow
sprzetowych ucznia:
1) powiadamiajg o trudno$ciach dyrektora;
2) pomagaja w procesie pozyskania niezbg¢dnego sprzetu z zasobow szkolnych;
3) monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego rozwigzania,
o czym informuja dyrektora szkoty.
Szczegotowe obowigzki wychowawcow klas opisuje kolejna cze$¢ niniejszego
dokumentu .
W okresie pracy zdalnej wszyscy nauczyciele i1 pracownicy szkoty obowigzani
sg do utrzymywania kontaktu mailowego 1 elektronicznego w godzinach pracy szkoty.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly moze wezwaé nauczyciela, pracownika
do osobistego stawiennictwa w miejscu pracy.
Pracownicy administracji 1 obstugi w trakcie zdalnego trybu pracy szkoty pracuja zgodnie
z ustalonym i zatwierdzonym przez dyrektora szkoly harmonogramem, a sprawy
uczniowskie zatatwiane s3 w trybie redukujacym do niezbednego minimum kontakty
osobiste.
Powr6t do stacjonarnego trybu nauki nastapi poprzez wydanie zarzadzenia dyrektora,
publikowanego w e-dzienniku LIBRUS.

CZESC |
OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW

§10
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ok~

10.

11.

12

13.

14.

Nauczyciel wychowawca przed rozpoczeciem roku szkolnego rozpoznaje warunki
w zakresie dostepu do infrastruktury informatycznej 1 dostgpu do Internetu swoich
wychowankéw w/g formularza zamieszczonego w Zataczniku nr 2.

Zapoznaje si¢ z wWytycznymi zawartymi W STRATEGII ZARZADZANIA I LICEUM oraz

zapoznaje z nimi swoich wychowankéw 1 ich rodzicow, w szczeg6lnosci z zasadami

sanitarnymi.

Prowadzi w swojej klasie spotkanie rozpoczynajace nowy rok szkolny oraz wszystkie

pozostate w trakcie roku szkolnego wg harmonogramu i zasad ustalonych przez

dyrektora/wicedyrektorow szkoty.

Aktualizuje dane kontaktowe swoich wychowankow i ich rodzicow.

Systematycznie przekazuje informacj¢ o stanie zdrowia swoich podopiecznych

szkolnemu koordynatorowi ds. bezpieczenstwa epidemicznego, 1 S$cisSle z nim

wspoOtpracuje.

Prowadzi dokumentacj¢ przebiegu nauczania zgodnie z przepisami o$wiatowymi oraz

ustaleniami wewnatrzszkolnymi.

Przekazuje wychowankom/rodzicom okreslong dokumentacj¢ szkolng (legitymacje,

swiadectwa, itp.) na zasadach okre$lonych przez dyrektora/wicedyrektoréow szkoty.

Podczas nauczania stacjonarnego jest koordynatorem procesu edukacyjnego dla swojej

klasy. W ramach tej funkcji przekazuje informacje i komunikaty uczniom i rodzicom

zgodnie z poleceniami dyrektora/wicedyrektorow.

Prowadzi Zebrania Rodzicoéw stacjonarnie/ badz zdalnie zgodnie z wytycznymi

wewnatrzszkolnymi.

Wypelnienia inne zestawienia, jesli takich danych wymagaja organy nadzorujace

(Kuratorium, MEN, MZ, GIS, lokalny Sanepid, organ prowadzacy szkote).

Podczas ksztalcenia zdalnego wychowawca klasy pelni rolg koordynatora nauczania

zdalnego w stosunku do powierzonych jego opiece uczniow.

. W takiej sytuacji wychowawca ma obowigzek:

a) niezwlocznego poinformowania rodzicéw i uczniow swojej klasy o zmianie trybu
nauczania, zgodnie z zasadami komunikowania si¢ w szkole,

b) ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostgp do sprzetu
komputerowego i do Internetu; w przypadku braku takiego dostepu wychowawca
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu
lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form ksztatcenia,

C) monitorowania procesu rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustapienia,
o czym informuje dyrektora szkoty.

d) wskazania sposobu kontaktu ze swoimi wychowankami, (np. e-dziennik, e-mail,
komunikatory spoteczne, telefon),

e) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztatceniem zdalnym, ktore
zglaszaja jego uczniowie lub rodzice,

f) wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji z wychowawca klasy.

Po przywrdceniu stacjonarnej formy nauczania, W celu stworzenia spojnego systemu
sprawnego przeplywu informacji pomiedzy uczniem/rodzicem i szkota, wychowawca
klasy pelni rol¢ koordynatora wdrazajacego ucznidéw i rodzicbw w proces powrotu
do trybu nauczania stacjonarnego. Staje si¢ automatycznie cztonkiem zespotu
ds. bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkoty 1 §cisle wspoipracuje w tym zakresie
z koordynatorem bezpieczefistwa oraz dyrektorem szkoty.

W takiej sytuacji wychowawca klasy ma obowiazek:
1) przekaza¢ informacje rodzicom oraz uczniom o powrocie do nauczania stacjonarnego;
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

przypomnie¢ podstawowe zasady obowigzujace podczas stacjonarnego nauczania;
przekaza¢ uczniom na pierwszych zajeciach stacjonarnych informacj¢ o zasadach
bezpieczenstwa sanitarnego obowigzujacych na terenie szkoly i zobowigzuje uczniow
do ich przestrzegania;

sporzadzi¢ informacje na temat brakoéw i trudnosci, jakie powstaty u poszczegolnych
ucznidéw podczas nauczania zdalnego i przekaza¢ je nauczycielom prowadzacym
zajecia z uczniem;

na biezgco monitorowaé trudno$ci wynikajace z powrotu uczniow do tradycyjnej
formy nauczania;

na biezaco monitorowac¢ liczbe zachorowan oraz frekwencje uczniow swojej klasy,
azebrane w tym zakresie informacje przekazywaé codziennie koordynatorowi
bezpieczenstwa;

przekaza¢ powyzsze informacje koordynatorowi osobiscie, droga telefoniczng lub
e-mailowa;

w przypadku sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa wynikajacych ze strony srodowiska
klasowego, przekaza¢ stosowne informacje koordynatorowi bezpieczenstwa,
a nastepnie podjac¢ dziatania majace na celu rozwigzanie problemu oraz monitorowac
sprawe, az do jej definitywnego zakonczenia.

CZESC )
OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

§11

Nauczyciel obowigzany jest zapoznaé si¢ ze STRATEGIA ZARZADZANIA I LICEUM
OGOLNOKSZTALCACYM 1 przestrzega jej postanowien, w szczegolnosci zasad
sanitarnych .

Kazdego dnia, po przyj$ciu do pracy obowigzany jest dokona¢ pomiaru temperatury
ciata i wpisa¢ wynik w Rejestrze pomiaru temperatury ciata nauczycieli, umieszczonym
w pokoju nauczycielskim.

Jesli wynik pomiaru wynosi 38 stopni lub wyzej nauczyciel zgtasza niezwlocznie ten
fakt dyrektorowi szkoty 1 natychmiast uruchamiane s3 dzialania w zwigzku
Z wystgpieniem zagrozenia zarazenia COVID — 19.

Jesli nauczyciel jest chory, badZ nalozona zostala na niego kwarantanna, powiadamia
niezwlocznie o tym fakcie telefonicznie lub mailowo dyrektora szkoty i pozostaje
w domu. Powiadamia o tym fakcie powiatowa stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng
1 postgpuje wedtug jej dalszych zalecen.

Jezeli podczas prowadzenia zaje¢ nauczyciel zidentyfikuje u ucznia objawy
wskazujace mozliwos¢ zarazenia COVID -19 obowigzany jest najszybciej, jak to
mozliwe wdrozy¢ zasady Systemu reagowania w  sytuacji = zagrozenia
(CZESC Q)

Nauczyciel rozpoczynajac zajgcia w klasach II 1 III obowigzany jest dokonac analizy
stopnia opanowania przez uczniOw materialu programowego z ubieglego roku
szkolnego, uwzgledniajac indywidualne potrzeby edukacyjne ucznidw w celu
wyrdéwnania roznic.
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7.

9.

10.

11.

12.

13.

Planujac realizacje 1 przygotowujac wymagang dokumentacje w zakresie realizacji
programu nauczania nauczyciele uzupelniaja jej zakres o tresci wynikajace
z przeprowadzonej analizy.

W zalezno$ci od trybu nauczania, nauczyciele sg obowigzani do prowadzenia

zdalnego nauczania na terenie szkoty lub ze swoich prywatnych domow.

Na poczatku roku szkolnego nauczyciele informuja uczniéw o:

a) zasadach sanitarnych obowigzujacych w sali lekcyjne;j,

b) zakresie tresci programowych przewidzianych do realizacji w roku szkolnym,
wraz z dokonanymi modyfikacjami,

c) wymaganiach edukacyjnych niezbednych do otrzymania poszczegdlnych
srédrocznych i1 rocznych ocen klasyfikacyjnych,

d) sposobach sprawdzania osiggni¢¢ edukacyjnych,

e) warunkach i trybie uzyskania wyzszej niz przewidywana rocznej ocenie
klasyfikacyjnej,

f) obowigzujacych podrgcznikach.

Podczas zdalnego nauczania wszyscy nauczyciele obowigzani sg do prowadzenia

zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z przydzielonym wymiarem godzin, z zastosowaniem

narzedzi informatycznych, wczesniej zgtoszonych i zaakceptowanych przez dyrektora.

Zdalne nauczanie nauczyciele realizuja w sposob synchroniczny (zajgcia online

W czasie rzeczywistym za pomocg narzgdzi umozliwiajacych potaczenie

si¢ z uczniami) Zz zastosowaniem zaakceptowanych przez dyrektora platform

i aplikacji edukacyjnych, lub asynchroniczny (nauczyciel udostgpnia materiaty

a uczniowie wykonuja zadania w czasie odroczonym).Udostepnianie materiatow

realizowane powinno by¢ za posrednictwem e-dziennika lub poczty elektronicznej,

a w sytuacji braku dostepu do Internetu z wykorzystaniem telefonéw komoérkowych

ucznia lub rodzicow.

Nauczyciele do dnia poprzedzajacego przejscie w tryb zdalny:

e) przedstawiaja swoim uczniom zasady wspolpracy,

f) przedstawiaja sposoby weryfikacji wiedzy i1 umiej¢tno$ci uczniow w trybie
zdalnym, w tym réwniez sposoby informowania uczniéw i rodzicow o postgpach
ucznia w nauce,

g) okreslaja warunki realizacji zdalnych konsultacji merytorycznych — nalezy
okresli¢ dni tygodnia oraz godzing dostgpnosci nauczyciela 1 narzedzie
komunikacji. Zaleca si¢ kontakt za pomocg e-dziennika, platform edukacyjnych,
poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny oraz komunikatory,

h) powiadamiajg rodzicow o zasadach wspotpracy zdalnej w czasie zagrozenia
pandemig.

Nauczyciele obowigzani s3 dostosowa¢ program nauczania:
h) do narzedzi, ktore zamierzaja stosowa¢ w zdalnym nauczaniu,
1) ze wzgledu na dostep do infrastruktury informatycznej,
J) do mozliwosci psychofizycznych uczniow w zakresie podejmowania wysitku
umystowego w ciggu dnia,
k) uwzgledniajac réwnomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach
tygodnia oraz zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,
I) uwzgledniajac ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec,
m) uwzgledniajac taczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych
1 bez ich uzycia,
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n) uwzgledniajac zasady higieny pracy umystowe;.

14. W okresie zdalnego nauczania przechodzi si¢ na tygodniowe okresy raportowania
realizacji podstawy programowej w zdalnym nauczaniu, ktoére przyjmuja forme
Arkusza monitorowania zdalnego nauczania.

15. Arkusz, o ktorym mowa w pkt. wyzej, nauczyciele przesylaja do dyrektora lub
wicedyrektoréw — wedtug przyporzadkowania w nadzorze pedagogicznym, najpozniej
do wtorku nastepnego tygodnia.

16. Nauczyciele moga by¢ zobligowani do wypelnienia innych zestawien, jesli takich
danych wymagajga organy nadzorujace (Kuratorium, MEN, MZ, GIS, lokalny Sanepid,
organ prowadzacy szkotg)

17. Po zmianie trybu zdalnego nauczania na stacjonarny nauczyciele dokonujg analizy
materialu nauczania, jaki zostat zrealizowany podczas nauczania zdalnego i wspolnie
z uczniami okres$lajg partie materialu, ktore wymagaja dodatkowego powtorzenia
W czasie zaj¢¢ stacjonarnych.

18. Diagnozuja indywidualne potrzeby uczniow w zakresie wsparcia w celu wyrOwnania
roéznic w poziomie przyswojenia wiedzy z lekcji prowadzonych zdalnie.

19.Przygotowuja informacj¢ o poziomie realizacji podstawy programowej dla
poszczegolnych klas w odniesieniu do swojego przedmiotu i przedstawiajag wnioski
dyrektorowi szkoty.

CZESC K
OBOWIAZKI PEDAGOGA /PSYCHOLOGA W CZASIE PROWADZENIA NAUCZANIA ZDALNEGO

§12

1. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla ucznidow i rodzicoéw zgodnie z wezesniej
ustalonym harmonogramem.

2. Harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widoczny miejscu na
stronie internetowej szkoty oraz zostaje udostgpniony uczniom 1 rodzicom droga
elektroniczng przez dyrektora szkoty.

3. Pedagog/psycholog szkolny w trakcie prowadzenia nauczania zdalnego ma
obowigzek:

a) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania 0 tym
fakcie dyrektora szkoty, w tym ustalenia godzin dyzuru telefonicznego dla uczniow
1 rodzicow,

b) organizowania konsultacji online,

c) swiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania
sytuacji kryzysowej, w szczego6lnosci:

d) otoczenia opieckg ucznidow 1 rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie
wystepowania reakcji stresowych, lgkowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

e) inicjowania i prowadzenia dziatah interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

f) minimalizowanie negatywnych skutkéw zachowan uczniow pojawiajacych sie
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,

g) otoczenia opieka i udzielania wsparcia uczniom, ktorzy maja trudnosci z adaptacja
do nauczania zdalnego,

h) udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,
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1) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow
w konteks$cie nauczania zdalnego.

4. W bezposrednim okresie po powrocie uczniow do szkoly pedagog/ psycholog
diagnozuje trudno$ci adaptacyjne i podejmuje dziatania zaradcze.

5. W przypadku wystgpienia trudnosci w tym zakresie podejmuje dziatania w celu ich
rozwigzania, monitoruje ich przebieg az do ich catkowitego rozwigzania, o czym
informuje dyrektora szkoty.

6. Pedagog/psycholog szkolny jest dostepny dla uczniow 1 rodzicow zgodnie
z harmonogramem i zasadami obowigzujgcymi w stacjonarnym trybie nauki.

7. Stacjonarny harmonogram pracy pedagoga/psychologa jest dostepny w widocznym
miejscu na stronie internetowej szkoty oraz zostaje udost¢gpniony uczniom i rodzicom
drogg elektroniczng przez dyrektora szkoty.

8. Pedagog automatycznie staje si¢ czlonkiem zespotu ds. bezpieczenstwa $rodowiska
szkolnego.

9. Pedagog, psycholog, moga by¢ kierowani do innych czynnosci w ramach zdalnego
nauczania. Niezaleznie od wyznaczonych zadan, wszystkie czynnosci rejestruja
w postaci tygodniowego Arkusza monitorowania pracy zdalnej.

10. Arkusz, o ktorym mowa w pkt. wyzej, pedagog/psycholog przesytaja do dyrektora
lub wicedyrektorow — wedlug przyporzadkowania w nadzorze pedagogicznym,
najpozniej do wtorku nastepnego tygodnia.

11. Pedagog/psycholog moga by¢ zobligowani do wypetienia innych zestawien, jesli

takich danych wymagaja organy nadzorujace (Kuratorium, MEN, MZ, GIS, lokalny
Sanepid, organ prowadzacy szkote)

CZESC L

ZASADY FUNKCJONOWANIA SEKRETARIATU

§13

1. Pracownik administracji obowigzany jest =zapozna¢ si¢ ze STRATEGI4
ZARZADZANIA I LICEUM  OGOLNOKSZTAECACYM 1 przestrzegad
jej postanowien, w szczegolnos$ci zasad sanitarnych .

2. Kazdego dnia, po przyjsciu do pracy obowigzany jest dokona¢ pomiaru temperatury
ciata 1 wpisa¢ wynik w Rejestrze pomiaru temperatury ciata pracownikéw obstugi
i administracji umieszczonym w sekretariacie.

3. Jesli wynik pomiaru wynosi 38 stopni lub wyzej pracownik zgtasza niezwlocznie ten
fakt dyrektorowi szkoty 1 natychmiast uruchamiane s3 dziatania w zwigzku
z wystgpieniem zagrozenia zarazenia COVID — 19.

4. Jesli pracownik jest chory, badZ natozona zostata na niego kwarantanna, powiadamia
niezwlocznie o tym fakcie telefonicznie lub mailowo dyrektora szkoty i pozostaje
w domu. Powiadamia powiatowa stacje¢ sanitarno — epidemiologiczng i postepuje
wedlug jej dalszych zalecen.
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10.

11.

12.

13.

14.

Pracownicy sekretariatu obowigzani sg dopilnowaé, aby pomiaru temperatury
dokonywaty osoby przychodzace z zewnatrz, w celu zalatwienia spraw urzgdowych.
Wynik pomiaru nalezy odnotowa¢ w Rejestrze pomiaru temperatury ciata 0sob
z zewngtrz. W przypadku stwierdzenia zagrozenia postepuje jak opisano w pkt. 3.
Obowigzuje zasada 2-dniowej kwarantanny na dokumenty przekazywane w formie

papierowej.
W miar¢ mozliwosci wszystkie sprawy urzedowe zalatwiane sg w drodze
korespondencji elektronicznej poprzez skrzynke glowna szkoty:

1lo.limanowa@pro.onet.pl badz poprzez modut Wiadomosci w e- dzienniku LIBRUS.
Jesli sprawa wymaga rozszerzonego trybu postgpowania nalezy sposob zatatwienia
sprawy uzgodni¢ w drodze rozmowy telefonicznej pod nr 018 3372059.

Przyjmuje si¢ nastepujacy sposob postepowania przy wydawaniu dokumentow
szkolnych:

a) legitymacje dla klas 11 i 111 — wylacznie przewodniczacy poszczegodlnych klas
zbieraja wszystkie legitymacje 1 przynosza w opisanej koszulce
do sekretariatu, nie pdzniej niz do 11 wrzesnia. Po dokonaniu prolongaty
legitymacje zostang przekazane klasie do sali lekcyjnej przez wyznaczonego
pracownika.

b) legitymacje dla klas | — zostang wydane poszczegdlnym klasom
w pierwszych dniach wrzesnia, bezposrednio w Sali lekcyjne;.

C) zaswiadczenia o uczeszczaniu do szkoly — s3 wydawane po uprzednim
ztozeniu wniosku w tej sprawie drogg elektroniczng na skrzynke Szkoty:
administracja@1lo.limanowa.pl. Wniosek nalezy ztozy¢ dnia poprzedzajacego
wydanie, do godz. 14 %°. W treici nalezy podaé, w jakim celu wydaje
si¢ zaswiadczenie, do jakiej instytucji, imi¢ 1 nazwisko, klas¢, PESEL.
Zaswiadczenie zostanie wydane w ciagu 3 dni bezposrednio uczniowi przez
wyznaczonego pracownika.

d) duplikaty legitymacji i §wiadectw szkolnych — przyjmuje si¢ taki sam sposob
postepowania, jak wyzej z dodatkowym warunkiem, Ze nalezy podaé telefon
(celem uzgodnienia terminu odbioru) oraz dokona¢ optaty za wydanie
duplikatu, odpowiednio 9zt — za legitymacje 1 26 zt — za $wiadectwo. Wplate
nalezy dokona¢ na konto: 59 8804 0000 0000 0019 5100 0004. W tresci
przelewu nalezy poda¢ imi¢ 1 nazwisko oraz tytul wplaty (np. duplikat
legitymacji/ $§wiadectwa). Po odbidr nalezy zglosi¢ si¢ osobiscie z dowodem
wplaty, w terminie uzgodnionym podczas rozmowy telefoniczne;j.

Jesli wystgpi taka konieczno$¢, uczniowie moga zatatwi¢ dang sprawe
za posrednictwem wychowawcy.

Sprawy stuzbowe dotyczace nauczycieli 1 pracownikow szkoly beda zalatwione
po  uprzednim  uzgodnieniu  telefonicznym  Ilub  droga  elektroniczna.
administracja@1lo.limanowa.pl.

W przypadku konieczno$ci osobistego zatatwienia sprawy w pomieszczeniach
administracyjnych nalezy zachowa¢ zasad¢ obowigzkowego zastaniania nosa i ust
oraz obowigzkowej dezynfekcji rak.

W w/w pomieszczeniach moze przebywac tylko 1 petent, w czasie niezbednym
do zatatwienia sprawy.
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10.
11.

15. Jezeli podczas prowadzenia czynnos$ci stuzbowych pracownik zidentyfikuje u petenta
objawy wskazujace mozliwo§¢ zarazenia COVID -19 obowigzany jest najszybciej,
jak to jest mozliwe wdrozy¢ zasady Systemu reagowania w sytuacji zagrozenia
(CZESC Q).

16. W czasie przejsScia szkoty na tryb zdalny pracownicy administracyjni, pozostajac
w gotowosci do pracy, petnig swoje obowigzki stuzbowe zdalnie.

17. Dyrektor szkoly moze w dowolnym momencie wezwa¢ pracownika administracji
do stawienia si¢ w zaktadzie pracy.

18. Podstawowymi formami kontaktu pracownikéw administracyjnych z dyrektorem
szkoty sa: telefon, e-mail.

19. Pracownik administracyjny jest dostepny w godzinach swojej pracy pod wskazanym
przez siebie numerem telefonu i pod wskazanym adresem e-mailowym.

20. Pracownik obowigzany jest do pisemnego udokumentowania pracy zdalnej w formie
Raportu z wykonywanych czynnosci w ramach pracy zdalnej administracji przestanego
pracodawcy w uzgodnionym terminie.

21. Pracownik administracyjny na biezaco zdalnie przekazuje dyrektorowi szkoty
informacje dotyczace funkcjonowania szkoty, informujac natychmiast o sytuacjach
nagtych.

CZESC M
ZASADY FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI

§14

Bibliotekarz przebywa w bibliotece szkolnej w rekawiczkach oraz systematycznie
dezynfekuje rece.

Zastania usta 1 nos podczas wykonywania obowiazkow stuzbowych, tj. wypozyczania
ksigzek 1 materialow bibliotecznych.

Wypozyczajacy po wejsciu do biblioteki dezynfekuje rece.

W bibliotece nalezy zachowaé bezpieczng odleglto$¢ od rozméwcy (rekomenduje
si¢ 2 metry, minimum 1,5 m).

Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwo$ci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (kilka razy
dziennie).

Dokonuje si¢ regularnie dezynfekcji powierzchni wspolnych - z ktorymi stykaja
si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejSciowe, blaty, wlaczniki, itp.

W widocznym miejscu, przed wejsciem, umieszczona zostaje informacja o maksymalnej
liczbie odwiedzajacych (2 osoby), mogacych jednocze$nie przebywaé w bibliotece
szkolnej.

Osoby oczekujace przed wejSciem do biblioteki powinny pamigta¢ o zachowaniu
odpowiedniego dystansu.

Istnieje mozliwo$¢ zamawiania konkretnych ksigzek przez modut: Widomos$¢ w dzienniku
elektronicznym.

Godziny otwarcia biblioteki dostosowuje si¢ do potrzeb czytelnikow.

Uczniowie dokonujacy zwrotu lub wypozyczenia ksigzek wchodzg do biblioteki
W maseczce i zaraz po wejsciu wykonujg dezynfekcje rak.
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

W okresie pandemii, uczniowie korzystajacy ze stanowisk komputerowych obowigzkowo
zakladaja wtasne rekawiczki jednorazowe.

Ograniczony zostaje dostep do czytelni oraz wolny dostep do ksiggozbioru i czasopism.
Wybrane ksigzki/ materialty podaje wylacznie bibliotekarz.

Przebywajac w bibliotece lub czytelni nalezy ograniczy¢ do niezb¢dnego minimum obszar
dotykanych powierzchni.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne, rowniez czasopisma (2 dni).
Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta. Odizolowane egzemplarze
nalezy oznaczy¢ data zwrotu 1 wylaczyé z wypozyczania do czasu zakonczenia
kwarantanny — 2 dni. Po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania.

Wszelkie pozostale kwestie zwigzane z funkcjonowaniem biblioteki, w szczegdlnosci
w okresie zdalnego nauczania wyjasnia nauczyciel bibliotekarz w formie kontaktu
elektronicznego — modut Wiadomosci, badZ podczas rozmowy telefonicznej.

Inne zadania:

a) Dbibliotekarze wspotpracuja z nauczycielami, aby wspomagac¢ proces dydaktyczny;

b) prowadzg dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjng i kulturalna;

C) zamieszczaja w dzienniku elektronicznym linki do darmowych audiobookéw,
e-bookdéw, linki do stron z bezptatnymi ksigzkami i1 lekturami szkolnymi, ktére
wspomoga proces edukacji badz uprzyjemnig pobyt w domu, m.in.: lektury.gov.pl,
wolnelektury.pl, listy polecanych ksiazek, linki do ekranizacji lektur szkolnych,
linki do instytucji kultury oferujacych wirtualny dostgp do §wiatowych muzedw,
sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych zawierajacych najcenniejsze skarby
polskiej kultury i historii, np. Biblioteka Cyfrowa Polona, linki do filmow,
spektakli, koncertow, stuchowiski programow publicystycznych, wydarzen
kulturalnych.

CZESCN
ZASADY DLA PRACOWNIKOW OBStUGI SZKOLY

§ 15

1. Pracownik obstugi obowigzany jest zapozna¢ si¢ ze STRATEGIA ZARZADZANIA
I LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM 1 przestrzega¢ jej postanowien,
w szczegblnos$ci zasad sanitarnych .

2. Kazdego dnia, po przyjsciu do pracy obowigzany jest dokona¢ pomiaru temperatury
ciata 1 wpisa¢ wynik w Rejestrze pomiaru temperatury ciata pracownikéw obstugi
i administracji umieszczonym w sekretariacie.

3. Jesli wynik pomiaru wynosi 38 stopni lub wyzej pracownik zglasza niezwlocznie ten
fakt dyrektorowi szkoty 1 natychmiast uruchamiane s3 dziatania w zwigzku
z wystgpieniem zagrozenia zarazenia COVID — 19.

4. Jesli pracownik jest chory, badz natozona zostata na niego kwarantanna, powiadamia
niezwlocznie o tym fakcie telefonicznie lub mailowo dyrektora szkoty i pozostaje
w domu. Powiadamia powiatowa stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng i postepuje
wedlug jej dalszych zalecen.
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5. Pracownicy obstugi obowigzani s3 dopilnowa¢, aby pomiaru temperatury
dokonywaty osoby przychodzace z zewnatrz, w celu zalatwienia spraw urzedowych,
badz rodzice ucznidw szkoty.

6. Jesli na terenie szkoly pojawi si¢ osoba z zewnatrz pracownik prosi, aby taka osoba
pozostata w STREFIE O, zabiera bezdotykowy termometr i dokonuje pomiaru.

7. Wynik pomiaru nalezy odnotowal w Rejestrze pomiaru temperatury ciafta oséb
z zewngqtrz. W przypadku stwierdzenia zagrozenia postepuje jak opisano w pkt. 3.

8. Pracownicy obstugi wykonuja swoje zadania zgodnie z opracowanym przydziatem
czynnos$ci oraz wykonujg biezace polecenia dyrektora/wicedyrektorow.

9. Jako priorytetowe przyjmuje si¢ zadania zwigzane z dezynfekcja, uzupeilnianiem
ptynu do dezynfekcji, sSrodkow czystosci w toaletach, wietrzeniem obiektu szkolnego
oraz wszelkie inne czynno$ci zwigzane z zachowaniem obostrzen sanitarnych.

10. Powyzsze czynno$ci pracownicy obowigzani sg prowadzi¢ zgodnie z opracowang
Instrukcjq mycia i dezynfekcji sprzetu, powierzchni i pomieszczerr w | Liceum
Ogdlnoksztatcqgcym.

11. Wykonanie  czynno$ci w  zakresie  sanitarnym  pracownicy  rejestruja
w przygotowanych do tego celu formularzach monitorowania.

12. Wykonujac swoje obowiazki pracownicy obowigzani sg przestrzega¢ aktualnych
przepiséw bhp i ppoz, uzywac sprzetdw i urzadzen zgodnie z ich przeznaczeniem.

13. Podczas wykonywania obowigzkow nalezy w miare mozliwosci ograniczy¢ kontakt
z innymi osobami.

14. W czasie przejscia szkoty na tryb zdalny pracownicy obstugi moga by¢ kierowani
przez dyrektora do innych zadan, badZ pozostawa¢ w gotowosci do pracy.

15. Jezeli podczas prowadzenia obowigzkoéw stuzbowych pracownik zidentyfikuje u oséb
przebywajacych na terenie szkoty  objawy wskazujace mozliwo$¢ zarazenia
COVID -19 obowigzany jest najszybciej, jak to mozliwe wdrozy¢ zasady Systemu
reagowania w sytuacji zagrozenia ( CZESC Q).

16. Podczas przerw migdzylekcyjnych, jesli pracownik nie jest obowigzany
do wykonywania czynno$ci stuzbowych powinien przebywaé w pomieszczeniu
socjalnym.

CZESCO
POZOSTALE ZASADY W ZAKRESIE REALIZACJI ZADAN SZKOtY

§ 16

Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly w trybie zdalnym

1. W celu wdrozenia jednolitego systemu prowadzenia dokumentacji procesu
edukacyjnego do odwotania okresla si¢ szczegdlowe zasady jej wypetniania.

2. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

3. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami:
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1) dokumenty w wersji papierowej, dostepne tylko i wylacznie na terenie szkoty,
Zostang uzupetnione po odwieszeniu zaje¢ stacjonarnych,

2) jesli nauczyciel pracujacy zdalnie, nie posiada dostepu do papierowej
dokumentacji ma on obowigzek prowadzenia wlasnej wewngtrznej
dokumentacji, na podstawie ktorej dokona wpisow do dokumentacji wlasciwej
po powrocie do szkoty,

3) dzienniki elektroniczne s3 uzupetiane na biezaco kazdego dnia,

4) inne dokumenty, np. notatki stuzbowe, protokoty mogg by¢ tworzone zdalnie
1 przesytane drogg elektroniczng.

4. Nauczyciele maja obowigzek zlozy¢ do dyrektora (przestany droga elektroniczng)
pisemny raport z tygodniowej realizacji zaje¢ w kazdy wtorek nastepnego tygodnia,
wedhug ustalonego formularza Arkusz monitorowania zdalnego nauczania.

5. Nauczyciele mogg by¢ zobligowani do wypelnienia innych zestawien, jesli takich
danych wymagaja organy nadzorujace (Kuratorium, MEN, MZ, GIS, lokalny Sanepid,
organ prowadzacy szkote).

6. Kazdy nauczyciel odpowiada za rzetelno$¢, zgodno$¢ z prawda 1 terminowos¢
sporzadzanych dokumentow.

§17
Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposéb przekazywania
im informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. Dla utrzymania wysokiego poziomu ksztalcenia w trybie zdalnym oraz w celu
zapewnienia uczniom stalej pomocy merytorycznej organizuje si¢ dla ucznidow i ich
rodzicow Kkonsultacje z nauczycielami, pedagogiem oraz innymi specjalistami
pracujacymi w szkole na czas bezposredniego zagrozenia COVID-19.

2. Konsultacie mogg odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory
spoteczno$ciowe.

3. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog lub inny specjalista,
informujac wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty/placowki.

4. Mozliwe sg rowniez osobiste wizyty rodzica w szkole w okresie stacjonarnej pracy
szkoly, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu i czasu z nauczycielem, pedagogiem,
lub innym specjalista,

§18
Procedura wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programéw nauczania

1. Nauczyciele poszczegolnych przedmiotdéw, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzajg przeglad
tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na
odleglos¢.

2. Dyrektor powotuje koordynatora (I wicedyrektor) odpowiedzialnego za proces modyfikacji
programéw, zadaniem ktorego jest koordynacja wszystkich dziatan zmierzajacych
do dostosowania programdw nauczania do mozliwosci ich realizacji w formie nauczania
zdalnego.
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3. Nauczyciele przekazuja koordynatorowi informacje, jakie tresci nauczania nalezy
przesung¢ do realizacji w pdzniejszym terminie a jakie mogg by¢ realizowane w formie
pracy zdalnej z uczniami.

4. Koordynator  sporzadza  zbiorczy  dokument o  dokonanych  modyfikacjach
z poszczegolnych przedmiotéw nauczania i przekazuje je elektronicznie do zatwierdzenia
przez dyrektora.

5. Nauczyciele przygotowujac informacje na temat tre$ci nauczania pracujg w systemie pracy
na odlegtos¢.

§19

Zasady monitorowania postepow uczniow, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnoSci
uczniow oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postepach ucznia
W nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach w zdalnym trybie nauki

=

Nauczyciele maja obowigzek monitorowania postgpow w nauce zdalnej uczniow.

2. Postepy ucznidw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggni¢¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac,
quizow, projektéw, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie odroczonym).

3. Nauczyciel okresla sposob sprawdzania wiedzy 1 umiejetnosci oraz decyduje, ktore
zadanie bedzie podlegato ocenie.

4. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego drogag mailowa.

5. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylgcznie na wskazywaniu i/lub
przesytaniu zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

6. Nauczyciel ma obowigzek wythumaczy¢, omowic 1 prze¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazoéwek
nauczyciela do wykonania zadania w formach 1 czasie okre§lonych wcze$niej przez
nauczyciela.

7. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

8. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniow i ich rodzicow/opiekunoéw
prawnych o osigganych postgpach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

9. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegto$¢ (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoteczne).

10. Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczegdlnych uczniow i przechowuje
je do wgladu. Prace pisemne, karty pracy oraz inne formy dokumentowania pracy
ucznia przechowywane sg przez nauczyciela w specjalnie utworzonym do tego celu
folderze lub w inny ustalony sposob.

11. Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane
w czasie zdalnego nauczania w sposéb 1 w terminie ustalonym przez nauczyciela.

12. Nauczyciel moze przygotowac na ustalonych nosnikach przekazu test sprawdzajacy,
za ktéry uczen otrzyma oceng.

13. Informacja na temat przeprowadzania testoéw sprawdzajacych wiedz¢ powinna by¢

umieszczana odpowiednio wczesniej. Nalezy okresli¢ date 1 godzing rozpoczecia testu
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10

1)

2)

3)

oraz przewidywany czas na jego wykonanie. Pozwoli to uczniom okresli¢, kiedy beda
musieli korzysta¢ z komputera.

14. Uczen, ktéry nie wezmie udzialu w tescie sprawdzajacym wiedze (kartkowka,
sprawdzian), jest zobowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym
przez nauczyciela.

§ 20
Zasady i sposoby oceniania w zdalnym trybie nauczania

. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania

okreslone w Statucie Szkoty.

. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci

psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektronicznej.

. Na oceng osiaggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

. Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego

ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzgtu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

. Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego

ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwo$ci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwic¢
mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego

kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wziag¢ pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnos$ci obstugi narzedzi informatycznych 1 dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia.

. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane zadania,

w szczegblnosci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki i inne.

. Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowa¢ kartkowki, testy, sprawdziany

ze szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokladnych wskazowek

technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostac
wykonane.

. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania

zadania, okres$lajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostato
wykonane w sposob prawidlowy lub zawiera btedy.

§ 21
Zasady klasyfikacji/egzamin klasyfikacyjny/poprawkowy w trybie zdalnym

Klasyfikowanie 1 promowanie uczniow odbywa si¢ na zasadach opisanych
w Statucie Szkoty.

Nauczyciele poszczegolnych przedmiotow sg zobowigzani poinformowaé ucznia i jego
rodzicow/prawnych opiekunéw o przewidywanych ocenach lub nieklasyfikowaniu
z zaje¢ edukacyjnych, a takze 0 przewidywanej ocenie zachowania poprzez wpis
do dziennika elektronicznego, w terminie okre$§lonym w Statucie Szkoty.

O zagrozeniu oceng niedostateczng wychowawca klasy informuje rodzicow/prawnych
opiekunow drogg elektroniczng przyjeta w szkole.
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4)

5)

6)
7)
1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Przy ustalaniu oceny rocznej z przedmiotu uwzglednia sig:
a. oceny biezace uzyskane w czasie edukacji stacjonarne;j,
b. oceny biezace uzyskane przy zdalnym nauczaniu.

Przy ustalaniu oceny rocznej zachowania uwzglednia sig:

a. systematyczno$¢ 1 sumienno$¢ wywigzywania si¢ z obowigzku szkolnego
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania placowek oswiatowych, przy
czym poprzez potwierdzenie spetnienia obowigzku szkolnego rozumie si¢ w tym
przypadku logowanie si¢ na kontach wskazanych przez nauczyciela oraz wymiang
z nauczycielem informacji dotyczacych sposobu wykonywania zadan zleconych
przez nauczyciela,

b. samodzielno§¢ w  wykonywaniu zadan zleconych przez nauczyciela,
w szczegblnosci nie jest dopuszczalne kopiowanie prac lub ich niesamodzielne
wykonanie przez ucznia,

c. aktywno$¢ na zajeciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢.

Ocene zachowania ustala wychowawca klasy, uwzgledniajac opini¢ pozostatych

nauczycieli, kolegdow z klasy oraz samooceny ucznia.

Rodzic/opiekun prawny ucznia ubiegajacego si¢ o podwyzszenie oceny sktada podanie

droga elektroniczng ustalong w szkole do wychowawcy klasy.

Egzaminy klasyfikacyjne/poprawkowe przeprowadza si¢ w sytuacjach okreslonych

w dotychczas obowigzujacych aktach prawnych.

Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica/petnoletniego ucznia.

Whiosek powinien by¢ przestany ustalong w szkole droga elektroniczng.

Dyrektor szkoty w korespondencji elektronicznej uzgadnia date i godzing egzaminu

klasyfikacyjnego/ poprawkowego.

Nauczyciel przygotowuje informacje na temat zakresu podstawy programowej, jakiej

dotyczy egzamin, a nast¢pnie przesyla ja droga elektroniczng rodzicom/petnoletniemu
uczniowi.

Egzamin moze by¢ przeprowadzany za pomoca narzedzi do edukacji zdalnej, ktore

pozwalaja na potwierdzenie samodzielno$ci pracy ucznia. Powinien on odbywaé
si¢ metodg pracy synchronicznej. Moze tez by¢ przeprowadzany w formie tradycyjnej -

w szkole, przy zachowaniu aktualnych obostrzen sanitarnych.

Narzedzia oraz tryb ich wykorzystania przez ucznia w czasie egzaminu muszg zostac

uzgodnione z rodzicami i uczniem na minimum 7 dni przed egzaminem.

Zadania rozwigzywane elektronicznie nalezy wydrukowaé. Stanowig one zalgcznik

do arkusza ocen ucznia, jak rowniez podlegaja archiwizacji elektroniczne;.

W sytuacjach szczeg6lnych, gdy uczniowie nie posiadaja narz¢dzi informatycznych

1 dostgpu do sieci egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie zadan drukowanych,

ktore przesyta si¢ droga pocztowa. Egzamin moze odby¢ si¢ takze na terenie szkoty
po wcezesniejszym ustaleniu wszelkich srodkéw bezpieczenstwa i z zachowaniem zasad

BHP.

W  przypadku braku mozliwosci przystgpienia przez ucznia do egzaminu

ze wzgledu na stan zdrowia rodzic informuje o tym dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

10) Zadania rozwigzywane elektronicznie nalezy wydrukowac. Stanowig one zalgcznik

do arkusza ocen ucznia, jak rowniez podlegajg archiwizacji elektroniczne;j.

11) Egzamin przeprowadza komisja powotana przez dyrektora szkoty.
12) Z egzaminu sporzadza si¢ protokot.
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13) Do protokotu dotacza si¢ odpowiednio pisemne prace ucznia, zwiezlg informacje
o ustnych odpowiedziach ucznia i1 zwigzlg informacj¢ o wykonaniu przez ucznia zadania
praktycznego. Protokét stanowi zatacznik do arkusza ocen ucznia.

14) Informacje¢ o ustalonej ocenie przewodniczacy komisji przekazuje niezwlocznie uczniowi
I rodzicom droga mailowg lub za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicami, dostgpnych
form porozumiewania si¢ na odlegtosc.

15) Pozostate zasady oceniania, klasyfikowania i promowania reguluja dotychczasowe zapisy
Statutu Szkoty.

§22

Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych w trybie zdalnym

1.

10.

11.

Zmiana trybu nauki na zdalny wymaga otoczenia szczegdlng opieka ucznidow
potrzebujacych dodatkowego wsparcia. W tym celu w szkole organizuje si¢ zdalne
nauczanie dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Dyrektor szkoty powotuje zespot nauczycieli odpowiedzialnych za organizacje zajeé
dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajacymi orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

Do zespotu powinni naleze¢ nauczyciele uczacy, specjalisci, pedagodzy, psycholodzy,
doradcy zawodowi.

Zespot powotuje przewodniczacego, ktory bedzie odpowiedzialny za zdalny kontakt
z dyrektorem szkoty.

Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego
1 dostosowuje je w taki sposob, aby moc je zrealizowaé w sposob zdalny.

Podstawa modyfikacji programow powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne
ucznidow do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlna uwage nalezy zwrdci¢ na zalecenia
1 dostosowania wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej uczniom.

Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowac programu
w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.

Przewodniczacy zespotu sporzadza raport na temat modyfikacji programow
1 dostosowania narzgdzi informatycznych do mozliwosci psychofizycznych uczniéw
o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego i przekazuje go droga elektroniczng dyrektorowi szkoty.
Dopuszcza si¢ taka mozliwo$¢ modyfikacji programdéw nauczania w/w uczniow,
aby niektore treSci, niemozliwe do realizacji w trybie zdalnym, przesunaé w czasie
do momentu, w ktérym uczniowie wroca do szkoty.

Dla ucznidéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztatcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

Konsultacje moga odbywa¢ si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie
odroczonym: na zasadzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikator
spotecznosciowy.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac
wczesniej o tym fakcie dyrektora szkoty/placowki.

Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom droga mailowa
i/lub poprzez e-dziennik.
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CZESC P
BEZPIECZNE KORZYSTANIE Z NARZEDZI INFORMATYCZNYCH

§ 23
Zasady bezpiecznego korzystania z narzedzi informatycznych i zasobow w Internecie

1. Wprowadza si¢ szczegotowe warunki korzystania z narzedzi informatycznych
1 zasobow w Internecie.

2. Do przestrzegania tych zasad zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty.

3. Kazdy pracownik szkoly korzystajacy ze shuzbowego sprzgtu IT obowigzany
jest do jego zabezpieczenia przed zniszczeniem Ilub uszkodzeniem. Za sprzgt
IT przyjmuje si¢: komputery stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy,
stuzbowe tablety i smartfony.

4. Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoty/placowki zagubienie, utrate
lub zniszczenie powierzonego mu sprzetu IT.

5. Samowolne instalowanie otwieranic (demontaz) sprzetu IT, instalowanie
dodatkowych urzadzen (np. twardych dyskéw, pamigci) lub podiaczanie
jakichkolwiek  niezatwierdzonych urzadzen do systemu informatycznego
jest zabronione.

1. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany
jest wylogowac si¢ z systemu badz z programu.

2. Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoty zobowiazany jest:

a) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane - wytaczy¢ sprzet
komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegolnosci wszelkie no$niki magnetyczne
1 optyczne na ktérych znajdujg si¢ dane osobowe.

3. Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z nos$nikéw/dyskow, do ktorych
maja dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow
(np. podczas wspotuzytkowania komputerow).

4. Pracownicy szkoty, uzytkujacy stluzbowe komputery przenosne, na ktoérych znajduja
si¢ dane osobowe lub z dostgpem do danych osobowych przez Internet zobowigzani
sa do stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych
osobowych.

5. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego
prywatnego sprzetu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$§¢ za bezpieczenstwo
danych osobowych uczniow, rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikow szkoty,
ktore gromadza 1 s3 zobowigzani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce
ochrony danych osobowych.

6. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za prywatny sprzet komputerowy.
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b)

18.
19.
20.

21.

22.
23.
24,

25.
26.

24
Zarzadzanie uprawnieniami — Erocedura rozpoczecia, zawieszenia
i zakonczenia pracy zdalnej

Kazdy nauczyciel 1 kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera
stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktorych pracuje, poczty
elektronicznej) musi posiada¢ swoj wiasny indywidualny identyfikator (login)
do logowania sig.
Tworzenie kont uzytkownikow wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego,
laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktorych uzytkownik pracuje, poczty
elektronicznej) odbywa si¢ na polecenie nauczyciela uczacego 1 powinno opieraé
si¢ na zasadzie pseudonimizacji (uzywanie np. inicjaldw zamiast petnego imienia
I nazwiska).
Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione
jest umozliwianie innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.
Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikdéw na wspolnym koncie.
Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programow
w ktorych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem
identyfikatora 1 hasta.
Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o probach logowania
si¢ do systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.
Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany
jest wylogowac si¢ z systemu.
Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:

a) wylogowac si¢ z systemu informatycznego, a nast¢pnie wylaczy¢ sprzet

komputerowy,

zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegélnosci wszelka dokumentacje oraz no$niki

magnetyczne 1 optyczne, na ktorych znajduja si¢ dane osobowe.

Hasta powinny sktada¢ si¢ z 8 znakow.

Hasta powinny zawiera¢ duze litery + mate litery + cyfry + znaki specjalne.

Hasta nie mogg by¢ tatwe do odgadnigcia. Nie powinny by¢ powszechnie

uzywanymi stowami. W szczegdlnosci nie nalezy jako haset wykorzystywac:

dat, imion i nazwisk osob bliskich, imion zwierzat, popularnych dat, popularnych

stow, typowych zestawow: 123456, qwerty, itd.

Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywaé haset

na kartkach 1 w notesach, nie nakleja¢ na monitorze komputera, nie trzymac

pod klawiaturg lub w szufladzie.

W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.

Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.

Jezeli system nie wymusza zmiany hasel, uzytkownik obowigzany

jest do samodzielnej zmiany hasta.

Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania hasta w poufno$ci, nawet po utracie

przez nie waznosci.
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27. Zabrania si¢ stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostepie
do réznych systemow.

28. Nie powinno si¢ tez stosowac haset, w ktorych ktéry$ z cztonéw stanowi imig,
nazwe lub numer miesigca lub inny mozliwy do odgadnigcia klucz.

§25
Bezpieczne korzystanie z Internetu

1. W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominaé¢ uczniom
o zasadach bezpiecznego korzystania z sieci, szczegdlng uwage zwracajac na uczniow
Kl. I oraz uczniéw niepetnosprawnych.

2. Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera shluzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programéw nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego
zrodta.

3. Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktoérych prezentowane sg informacje
o charakterze przestgpczym, hackerskim, pornograficznym, lub innym zakazanym
przez prawo (na wickszoSci stron tego typu jest zainstalowane szkodliwe
oprogramowanie infekujagce w sposdb automatyczny system operacyjny komputera
szkodliwym oprogramowaniem).

4. Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wiacza¢ opcji autouzupelniania
formularzy i zapamigtywania hasel.

5. W przypadku korzystania z szyfrowanego polaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (ktodka - certyfikat SSL) oraz
adresu www rozpoczynajacego si¢ frazg “https:”. Dla pewnosci nalezy ,kliknaé”
na ikonke ktodki 1 sprawdzié, czy wlascicielem certyfikatu jest wiarygodny wiasciciel.
Wazne przy transakcjach bankowych 1 zakupach w sieci.

6. Uwaza¢ na “phishing” - proba wyludzenia informacji ma miejsce wtedy, gdy ktos$
probuje naktoni¢ uzytkownika do podania danych osobowych przez Internet.
Wytudzanie informacji zwykle odbywa si¢ za posrednictwem e-maili, reklam
lub stron, ktore wygladaja podobnie do stron, z ktorych korzysta. Ktos, kto probuje
wytudzi¢ informacje, moze na przyklad wysta¢ e-maila, ktory wyglada, jakby zostat
wystany przez bank, i zawiera prosb¢ o podanie danych konta bankowego.
Nalezy zachowac szczegdlng ostroznos¢ w przypadku podejrzanego zadania
lub prosby zalogowania si¢ na strong¢ (np. na stron¢ banku, portalu
spoteczno$ciowego, e-sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych loginéw i haset,
PIN-6w, numerow kart platniczych przez Internet. Szczegodlnie tyczy si¢ to zadania
podania takich informacji przez rzekomy bank.

7. Nalezy regularnie aktualizowa¢ oprogramowanie - by chroni¢ swoja aktywno$é
online, zawsze uruchamia¢ najnowszg wersj¢ oprogramowania w przegladarkach
internetowych, systemach operacyjnych i aplikacjach na wszystkich urzadzeniach.

8. Nalezy pamigta¢ o tym, aby zawsze korzysta¢ z aktualnego programu antywirusowego
— wybiera¢ oprogramowania, ktore sg sprawdzone. Warto rowniez na biezaco
1 regularnie skanowac¢ komputer pod katem wiruséw 1 ztosliwego oprogramowania.
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10.

11.

12.

13.

14.

Warto korzysta¢ z dwuetapowej weryfikacji - konfiguracja weryfikacji dwuetapowej
znacznie zmniejszy szans¢ na uzyskanie nieautoryzowanego dost¢pu do konta.

W przypadku zgubienia telefonu — nalezy zablokowaé¢ go - jesli telefon, tablet
lub laptop zostanie zgubiony lub skradziony, mozna wykonaé proste czynnos$ci, ktore
pomogg znalez¢ lub zabezpieczy¢ urzadzenie.

Ustawi¢ dane ratunkowe - dodanie do konta informacji odzyskiwania, takich
jak numer telefonu lub zapasowy adres e-mail, moze pomdc w szybszym odzyskaniu
dostepu.

Robi¢ kopie zapasowe waznych dla nas plikow. Pamigta¢ nalezy o tym, ze nawet
najlepsze zabezpieczenie i najskuteczniejsze praktyki, moga nas zawie$¢ w najmniej
spodziewanym momencie, dlatego tez warto mie¢ kopie zapasowe najwazniejszych
dokumentow elektronicznych.

Zachowa¢ dyskrecje 1 anonimowos¢. Informacje, ktore publikujemy, staja
si¢ publiczne i widoczne dla wszystkich.

W kontekscie fake newsow warto sprawdza¢ zrodito kazdej sensacyjnej informacji
oraz weryfikowac ich autorow. Czesto okazuje si¢, ze wiadomos¢, ktdra na pozor
wydaje si¢ prawdziwa — np. zostata udostepniona w mediach spoteczno$ciowych przez
osobg¢ powszechnie uchodzaca za autorytet — pojawila si¢ na powstalym niedawno
koncie w mediach spolecznosciowych lub zagranicznym serwisie styngcym
z satyrycznych publikacji. ROwnie wazna jest data opublikowania i pierwotna tre§¢
zrodta. Zdarza sie, ze pewne komunikaty, podobnie jak w przypadku zabawy w ghuchy
telefon, zaczynaja zy¢ wtasnym zyciem i przeradzaja si¢ w nieprawdziwe informacje.

§26
Zasady korzystania z poczty elektronicznej
W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni

korzysta¢ ze stuzbowej poczty mailowe;.

W przypadku przesylania danych osobowych nalezy wysyla¢ pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem) i1 zahastowane,
gdzie hasto powinno by¢ przestane do odbiorcy telefonicznie lub SMS.

W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum 8 znakoéw: duze
1 male litery i cyfry 1 znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrgbnym mailem lub
inng metoda, np. telefonicznie lub SMS-em.

Uzytkownicy powinni zwracaé szczegdlng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy
dokumentu.

Zaleca sig, aby uzytkownik podczas przesylania danych osobowych mailem zawart
w tresci prosbe o potwierdzenie otrzymania i zapoznania si¢ z informacja przez
adresata.

WAZNE: Nie otwiera¢ zatacznikéw od nieznanych nadawcéw typu .zip, .xIsm, .pdf,

pozostate komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO BEZPOWROTNEJ UTRATY
DANYCH.
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. WAZNE: Nie wolno ,klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz moga to by¢ hiperlinki
do stron z ,,wirusami”. Uzytkownik ,klikajac” na taki hiperlink infekuje komputer
oraz inne komputery w sieci.

. Podczas wysylania maili do wielu adresatow jednoczesnie, nalezy uzy¢ metody
,Ukryte do wiadomosci — UDW?”. Zabronione jest rozsylanie maili do wielu
adresatow z uzyciem opcji ,,Do wiadomos$ci™!

. Uzytkownicy powinni okresowo kasowa¢ niepotrzebne maile.

10. Mail stuzbowy jest przeznaczony wylacznie do wykonywania obowigzkéw

stuzbowych.

11. Uzytkownicy maja prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej tylko i wylacznie

w sytuacji, gdy nie ma mozliwos$ci zatozenia poczty mailowej stuzbowe;.

12. Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy maja obowiazek przestrzega¢ prawa wtasnosci

przemystowej i prawa autorskiego.

13. Uzytkownicy nie maja prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci

o charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie

obowigzujacych zasad postgpowania.

czes€ Q
SYSTEM REAGOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA ZAKAZENIA COVID —19

§ 27

. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoty drogg telefoniczna,
mailowg lub poprzez dziennik elektroniczny o potwierdzonym zachorowaniu
na COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek innego cztonka rodziny pozostajacego
we wspdlnym gospodarstwie domowym.

. Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoly o obj¢ciu kwarantanng
z powodu COVID-19 dziecka lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajacego
we wspolnym gospodarstwie domowym.

. Dyrektor szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub
przebywajacego na kwarantannie ucznia lub czlonka rodziny pozostajacego
we wspolnym gospodarstwie domowym szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa
az do zakonczenia sprawy.

. Rodzic/opiekun prawny informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o zakoficzeniu
kwarantanny z powodu COVID-19 wucznia lub czlonka rodziny pozostajacego
we wspolnym gospodarstwie.

. Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zauwazy u dziecka objawy infekcji, nie bedace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie
niezwlocznie poinformowaé¢ wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, droga
mailowg lub telefoniczna.

. Wychowawca klasy przekazuje informacj¢ o uczniu z objawami infekcji szkolnemu
koordynatorowi bezpieczenstwa i nadzoruje sytuacje az do momentu jego powrotu
do catkowitego zdrowia.

. Uczen z objawami infekcji nie bierze udzialu w zajeciach, pozostaje w domu.
Jesli pozwala mu na to stan zdrowia, moze realizowa¢ zdalne nauczanie.
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8. Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu dziecka wychowawce klasy poprzez
dziennik elektroniczny, droga mailowa lub telefonicznie.

9. O fakcie wyzdrowienia wychowawca Kklasy informuje szkolnego koordynatora
bezpieczenstwa.

10. W przypadku pracownika/nauczyciela szkoty postepuje si¢ nast¢pujgco:

a)
b)
c)

d)

w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdw choroby zakaznej pracownik
zostaje w domu,

kontaktuje si¢ z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac
teleporade medyczna,

w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia pracownik obowigzany zadzwonié
pod nr 999 lub 112 i poinformowac¢, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

w dalszej kolejnosci pracownik postepuje zgodnie z zaleceniami uprawnionych
stuzb sanitarno-epidemiologicznych oraz informuje pracodawce o sytuacji,

w przypadku natozenia kwarantanny lub potwierdzonego zakazenia dodatkowo
informuje si¢ szkolnego koordynatora bezpieczenstwa o zaistnialej sytuacji.

11. Pracownik/nauczyciel moze powrdci¢ do swoich obowigzkow stuzbowych jesli stan
jego zdrowia nie zagraza bezpieczenstwu sanitarno — epidemiologicznemu 0s6b
przebywajacych w szkole.

12. W sytuacji pojawienia si¢ u ktorego$ z ucznidw/nauczycieli/pracownikdéw/osob
z zewnatrz objawow infekcji nalezy podjac nastepujace czynnosci:

a)
b)
c)

d)

e)
f)

9)
h)

i)

)
K)

natychmiast odizolowaé osobg¢ od reszty osob;

zmierzy¢ mu temperature;

poinformowac o zaistnialym fakcie dyrektora szkoty, a w przypadku uczniow
poinformowac jego rodzicow/opiekunéw prawnych;

w przypadku ucznia niepelnoletniego zobowigza¢ opiekundéw prawnych
do jak najszybszego odebrania go ze szkoty;

w przypadku ucznia petoletniego odesta¢ go do domu;

poinstruowa¢ osobe/rodzicow ucznia o koniecznosci kontaktu z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna;
poinformowaé, ze w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwonié
pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moze by¢ zakazony koronawirusem;
poinformowac, ze w dalszej kolejnosci musi postepowac zgodnie z zaleceniami
uprawnionych shuzb sanitarno-epidemiologicznych;

obszar, w ktorym poruszala si¢ osoba bezzwlocznie nalezy poddaé
gruntownemu sprzataniu oraz podda¢ dezynfekcji powierzchnie dotykowe;
w przypadku sali lekcyjnej nalezy wylaczy¢ ja z uzytkowania do czasu
przeprowadzenia czynnos$ci porzadkowo — dezynfekcyjnych;

dyrektor szkoty natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacje
sanitarno-epidemiologiczng;

w dalszej kolejnosci nalezy zastosowa¢ si¢ do indywidualnych zalecen
wydanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

13. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS —COV — 2 na terenie szkoty nalezy
bezwzglednie stosowaé si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.

14. Rekomenduje si¢ ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie/ W czegsci
obiektu, w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie. Osoby te winny
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15.

16.

10.

11.

stosowac si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie:
https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych
si¢ do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwroci¢ sie¢ do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje¢ lub uzyska¢ porade.

Zatajenie informacji o zarazeniu, natozeniu kwarantanny lub $wiadome przybycie
do szkoly/pracy w stanie zarazenia i choroby podlega odpowiedzialno$ci ustawowej
przewidzianej odrebnymi przepisami.

CZESC R

ZASADY WSPOLPRACY Z INSTYTUCIAMI

§ 28
SANEPID

Dyrektor szkoty na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Glowny Inspektorat Sanitarny oraz Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
i stosuje si¢ do jego zalecen.

Dyrektor szkoly pisemnie ustala zasady przeptywu informacji pomiedzy szkola
i sanepidem.

W drodze porozumienia konkretny pracownik sanepidu zostaje wyznaczony
do bezposredniego kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej
oraz opiniowania stanu zagrozenia COVID-19 na danym terenie.

Dyrektor szkoty pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem sanepidu w celu
biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.
Korespondencja z pracownikiem sanepidu moze odbywac si¢ drogg poczty tradycyjnej
lub elektroniczne;j.

W sytuacjach szczeg6lnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatah moze odby¢
si¢ droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkota
a sanepidem zostajg wpisane do notatki stuzbowe;.

W sytuacji wystapienia zagrozenia zarazenia wirusem COVID-19 dyrektor szkoty
natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng.

W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikow
lub uczniow dyrektor szkoty natychmiast pisemnie informuje o tym fakcie lokalng
stacje sanitarno-epidemiologiczng.

Dyrektor droga e-mailowa na biezaco przekazuje pracownikowi sanepidu dane
z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji I wydania rekomendacji
przez stacje.

Dyrektor pisemnie informuje Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
o przywrdceniu nauczania stacjonarnego.

Wyzej wymienione zasady wspdlpracy szkoty z Sanepidem dotycza zarowno szkot
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia czerwonej 1 z6ttej jak 1 poza nimi.
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§ 29

ORGAN PROWADZACY - STAROSTWO POWIATOWE

1. Dyrektor szkoty utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
W celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z COVID-19.

2. Dyrektor szkoly utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
W celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z wdrozeniem zdalnego
nauczania.

3. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmoéw telefonicznych
ustala zasady przeptywu informacji pomigdzy szkotg i organem prowadzacym.

4. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik do bezposredniego
kontaktu ze szkota w sprawie monitorowania sytuacji epidemicznej oraz opiniowania
stanu zagrozenia bgdacego podstawa do zmiany formy nauczania.

5. Wszelka korespondencja odbywa si¢ bedzie droga tradycyjng lub e-mailows.

6. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢
si¢ droga telefoniczna, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia migdzy szkota
a organem prowadzacym zostaja wpisane do notatki stuzbowe;.

7. Dyrektor droga e-mailowa na biezaco przekazuje dane z raportdw bezpieczenstwa
celem zaopiniowania sytuacji i wydania rekomendacji przez organ prowadzacy.

8. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudno$ciach
wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania.

9. W sytuacji braku mozliwosci realizacji zdalnego nauczania w stosunku do wybranych
uczniow, dyrektor szkoty w porozumieniu z organem prowadzacym, ustali
alternatywne formy ksztatcenia.

10. W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania dyrektor
szkoty zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

11. Dyrektor szkoty pisemnie informuje przedstawiciela organu prowadzacego
0 przywroceniu stacjonarnego trybu nauki w szkole.

§ 30

ORGAN NADZORU PEDAGOGICZNEGO - MALOPOLSKIE KURATORIUM
OSWIATY

1. Dyrektor szkoty utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobow ksztatcenia
na odleglos¢ oraz stopnia obcigzenia uczniow realizacja zleconych zadan.

2. Dyrektor szkoly w komunikacji e-mailowej oraz podczas rozmow telefonicznych
ustala zasady przeptywu informacji pomiedzy szkola 1 organem nadzoru
pedagogicznego.

3. W drodze porozumienia wyznaczany jest konkretny pracownik organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny do bezposredniego kontaktu ze szkotg w sprawie monitorowania
sytuacji epidemicznej oraz opiniowania stanu zagrozenia, beg¢dacego podstawa
do zmiany formy nauczania.

4. Korespondencja z przedstawicielem organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny
odbywa si¢ droga mailowa wspierana rozmowami telefonicznymi.
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5. W sytuacjach szczegdlnych opiniowanie lub rekomendowanie dziatan moze odby¢
si¢ drogg telefoniczng, z zastrzezeniem, ze wszelkie ustalenia miedzy szkolg
a organem sprawujacym nadzor pedagogiczny zostajg wpisane do notatki stuzbowe;.

6. Dyrektor droga e-mailowg przekazuje przedstawicielowi organu nadzoru
pedagogicznego dane z raportow bezpieczenstwa celem zaopiniowania sytuacji
i wydania rekomendacji.

7. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajagcych z wdrazania zdalnego nauczania lub przywracania
stacjonarnego.

CZESC S

ZASADY KORZYSTANIA Z GABINETU PROFILAKTYKI ZDROWOTNEJ

Na podstawie zalecen Krajowego Konsultanta w Dziedzinie Pielegniarstwa Pediatrycznego
dla pielegniarek srodowiska nauczania i wychowania z dnia 08.05.2020r. dotyczgcych.
bezpieczenstwa opieki nad uczniami na okres epidemii koronawirusa SARS-CoV 2.

§ 31

Procedura obowiazujaca osoby korzystajace z pomocy przedlekarskiej w szkolnym
gabinecie medycznym w okresie epidemii SARS-CoV-2.

. Osoby korzystajace z pomocy pielegniarskiej udzielanej w szkolnym gabinecie
profilaktyki, obowigzane sa do wypelnienia stosownej ankiety/ wywiadu w Kierunku
zakazenia COVID-19.

. Po wejsciu do gabinetu uczef/ pracownik szkoty musi doktadnie zdezynfekowac dtonie
i zatozy¢ wtasng maseczkg.

. W gabinecie oprocz pielggniarki moze przebywaé tylko jedna osoba, ktdéra winna
tez ograniczy¢ dotykanie powierzchni w catym gabinecie do koniecznego minimum.

. Uczen korzystajacy z pomocy pielegniarskiej, przy wejSciu do gabinetu musi
obowigzkowo podda¢ si¢ kontrolnemu pomiarowi temperatury termometrem
bezdotykowym.

. Odziez wierzchnig nalezy pozostawi¢ w szatni i nie wchodzi¢ w niej do gabinetu.

. W przypadku, gdy uczen zostanie zwolniony z lekcji, powiadomiony rodzic/opiekun
ma obowiazek odebrania ucznia przy wejsciu do szkoly, dokad osobiscie odprowadzi
go pielggniarka lub osoba upowazniona przez dyrekcje szkoty.

. W przypadku wystgpienia u ucznia objawoOw sugerujacych podejrzenie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2, zostanie on odizolowany do wydzielonego pomieszczenia,
a dyrektor szkoty, rodzice ucznia i PSSE zostang poinformowani o zaistniatej sytuacji.
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10.

11.

12.

§32

Procedura udzielania przez pielegniarke szkolng swiadczen profilaktyki zdrowotnej
i pomocy przedlekarskiej w okresie epidemii SARS-CoV 2.

Pielggniarka/higienistka szkolna w porozumieniu z dyrektorem szkoty nadzoruje biezace
wyposazenie w Srodki dezynfekcyjne przeznaczone dla ucznidow oraz w S$rodki
do dezynfekcji przeprowadzanej wewnatrz gabinetu.

W ramach udzielanych §wiadczen w gabinecie moze przebywac tylko jeden uczen, ktéry
zdezynfekowat rece niezwlocznie po wejsciu.

W czasie udzielania $wiadczen profilaktycznych (testy przesiewowe, opicka
poprzesiewowa, poradnictwo czynne) pielegniarka powinna zastosowac¢ dodatkowe $rodki
ochrony osobistej: maseczka i1 okulary ochronne lub przylbica, r¢kawice, fartuch
flizelinowy.

W ramach udzielania pomocy przedlekarskiej i realizacji $wiadczen pielggniarskich,
nalezy zastosowac¢ srodki ochrony osobistej jak w pkt. 3.

Realizowany przez pielegniarke program edukacji zdrowotne] powinien poza
standardowymi tre§ciami zawieraé zasady minimalizacji ryzyka transmisji infekcji
koronawirusem SARS-CoV 2.

Nalezy minimalizowa¢ kontakty bezposrednie (inne, niz udzielanie $§wiadczen
zdrowotnych) zamieniajac je na rozmowy telefoniczne, a w razie koniecznego kontaktu
przestrzega¢ dystansu 1,5-2 m. i stosowa¢ maske chirurgiczng.

W przypadku stwierdzenia objawow infekcji sugerujacych zakazenie koronawirusem
SARS- CoV -2 u ucznia lub pracownika szkoty (temp. powyzej 38 stopni, kaszel,
dusznos$¢ itp.), nalezy skierowa¢ osobe chorg do domu z zaleceniem kontaktu z PSSE,
powiadomi¢ rodzicow, dyrektora szkoty i PSSE a nastgpnie realizowaé zalecenia
Inspektora Sanitarnego.

W przypadku wymagajacym pilnej interwencji medycznej nalezy zadzwoni¢ pod nr 112
1 zastosowac si¢ do decyzji podjetej przez dyspozytora.

Ucznia/pracownika podejrzanego o =zarazenie koronawirusem SARS-CoV-2 nalezy
zobowigza¢ do zatozenia maseczki 1 odizolowa¢ do czasu przybycia specjalnego
transportu sanitarnego lub opiekuna prawnego w pomieszczeniu (izolatce) wyznaczonym
do tego celu przez dyrektora szkoty.

Uczen/pracownik szkoty podejrzany o zarazenie nie powinien opuszczaé szkoty w trakcie
przerwy miedzylekcyjnej 1 powinien z niej wyj$¢ drzwiami znajdujagcymi si¢ najblizej
pokoju, w ktorym byl odizolowany.

Izolatka po opuszczeniu jej przez ucznia/ pracownika szkoty powinna by¢ doktadnie
zdezynfekowana i przewietrzona.

Podczas udzielania §wiadczen u ucznia/pracownika, u ktérego objawy sugerujg zakazenie
koronawirusem SARS-CoV-2, pielggniarka/higienistka szkolna powinna zastosowac
wzmozone $rodki ochrony osobistej: maska z filtrem FFP2 lub FFP3, okulary ochronne
lub przylbica, rekawice, jednorazowy fartuch barierowy wodoodporny.
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CZESC T

WYKAZ ZAtACZNIKOW

Zatacznik nr 1 — Lista kontrolna gotowosci rozpoczecia pracy szkoty

Zatacznik nr 2 — Dostep do infrastruktury informatycznej i Internetu ucznidw na wypadek
ksztatcenia na odlegtosé

Zatacznik nr 3 - Dostep do infrastruktury informatycznej i Internetu nauczycieli na wypadek
ksztatcenia na odlegtosé

Zafacznik nr 4 — Wzdr zarzadzenia dyrektora szkoty o zmianie trybu nauczania na tryb zdalny w
szkole

Zafacznik nr 5 — Wzor zarzadzenia dyrektora szkoty o zmianie trybu nauczania na tryb
hybrydowy w szkole

Zatacznik nr 6 — Wzor zarzadzenia dyrektora szkoty o przywrdceniu stacjonarnego trybu
nauczania w szkole

Zatacznik nr 7 - Raport o stanie bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego

Zatacznik nr 8 — Arkusz monitorowania zdalnego nauczania

Zatacznik nr 9 — Arkusz monitorowania pracy zdalnej

Zatacznik nr 10 - Raport z wykonywanych czynnos$ci w ramach pracy zdalnej administracji

Zafacznik nr 11 — Kontrola dezynfekcji korytarzy

Zatacznik nr 12 - Kontrola dezynfekcji sanitariatéw

Zafacznik nr 13 — Instrukcja mycia i dezynfekcji sprzetu, powierzchni i pomieszczen w | Liceum
Ogdlnoksztatcgcym

Zatacznik nr 14 — Rejestr pomiaru temperatury ciata nauczycieli

Zafacznik nr 15 — Rejestr pomiaru temperatury ciata pracownikdw obstugi i administrac;ji

Zatfacznik nr 16 — Rejestr pomiaru temperatury ciata oséb z zewnatrz

Zatacznik nr 17 — Rejestr przesiewowego pomiaru temperatury ciata uczniéw

Zatacznik nr 18 — Zgoda rodzica na pomiar temperatury ciafa dziecka
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