Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Dyrektora ILO
nr 16/2024/2025,

z dnia: 14.04.2025r.

WEWNATRZSZKOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU MATURALNEGO

PRZED EGZAMINEM

. Systematycznie loguj sie do dziennika elektronicznego i sprawdzaj modut
WIADOMOSCI, na ktérym publikowane bedg wazne informacje
dla tegorocznych abiturientéw, do dnia podania wynikéw egzaminu.

. Sprawdzaj regularnie informacje na stronie szkoty, gdzie bedg publikowane
informacje dla Maturzystow, w tym rowniez dla absolwentow.

. W stosownym czasie otrzymates/tas w szkole kod dostepu do systemu
internetowego ZIU, w ktérym bedzie mozna sprawdzi¢ wyniki egzaminu.

. Bardzo doktadnie przeanalizuj: terminy i godziny poszczegdlinych
egzaminow, do ktérych bedziesz przystepowac. Sprawdz doktadnie numer
sali, gdzie bedziesz pisa¢ egzamin lub przystepowac¢ do egzaminu ustnego -
w szkole, na tablicy ogtoszen dla Maturzystow — hall gtéwny, tablica pod
zegarem. (Nastgpito wiele zmian w stosunku do wersji prezentowanej w
lutym! — zréb fotografie) Powtarzaj powyzsze czynnosci przed kazdym
egzaminem.

. Przed kazdym egzaminem jeszcze raz sprawdz i upewnij sie, na ktérg
godzine musisz przyby¢ do szkoty i do ktérego wejscia masz sie kierowac.
Szczegotowy wykaz na poszczegdlne dni  zostanie opublikowany w
oddzielnym dokumencie pt.. HARMONOGRAM PRZYBYWANIA DO
SZKOtY NA EGZAMIN. Zaplanuj czas wyjscia do szkoty, uwzgledniajgc
wyznaczong godzine przybycia w danym dniu, mozliwe korki na drogach.
Pamietaj, ze nie mozesz spdznic¢ sie na egzamin!

. Zabezpiecz na czas egzamindw wiasne przybory pismiennicze - kilka
sztuk z czarnym atramentem, linijke, cyrkiel, lupe, itd., gdyz zgodnie z
Wytycznymi MEN, CKE oraz Komunikatem Dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w sprawie materiatow i przyborow pomocniczych ...; zdajgcy
nie moga pozycza¢ przyboréw od innych zdajacych.




7. Stowniki — jesli sa dozwolone - stara formufa, Wybrane wzory,
kalkulatory (matematyka, biologia, chemia, fizyka) — zostang zapewnione
przez szkote.

8. Pamietaj, aby przybory spetniaty wymagania okreslone przez Dyrektora CKE
w Komunikacie z dnia 20 sierpnia 2024r.

9. Szkofa zapewnia wode pitng (1 mata butelka na zdajgcego dziennie). Jesli
potrzebujesz wieksze jej ilosci zabezpiecz i przynies wlasng mata butelke
z woda.

10.Przemysl, co zabierzesz ze sobg na egzamin, gdyz zdajgcy nie powinni
wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow
komorkowych, maskotek, itp.

11.Przemysl i zadbaj o wiasciwy stréj egzaminacyjny, odpowiedni do pogody
i sytuacji egzaminacyjnej.

12.Pamietaj, aby na egzamin zabra¢ ze sobg dowdd tozsamosci z aktualnym
zdjeciem.

13.W kazdej sali bedg umieszczone zegary. Jesli wiesz, ze mimo to bedziesz
potrzebowac¢ swoj wiasny zegarek, pamietaj, ze nie bedziesz mogt/ta wejsc
na sale z zadnym urzadzeniem telekomunikacyjnym, innym
wyposazonym w technologie umozliwiajace lgczenie sie z innymi
urzadzeniami lub Internetem, a takze ze smartwatchem!

14.Zdajacy, ktéry jest chory, moze korzysta¢ w czasie pisemnej czesci egzaminu
ze sprzetu medycznego i lekdow koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod
warunkiem, ze taka konieczno$¢ zostata zgtoszona przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego (dyrektor) przed rozpoczeciem egzaminu z danego
przedmiotu.

15.Zadbaj o wtasciwg ilo$¢ snu i odpoczynku przed egzaminem.
16.W dniu egzaminu zjedz dobrze zbilansowany positek.

17.W dniu egzaminu bedziesz odczuwaé pewien stres. Pamietaj, by pod zadnym
pozorem nie uzywac srodkéw uspokajajgcych lub nadmiernie pobudzajgcych,
gdyz moze dojs¢ do reakcji sprzezonej, w wyniku ktérej nie bedziesz w stanie
zapanowac nad swoim organizmem.



18.0Odpowiednio zaplanuj czas wyjscia z domu na egzamin, uwzgledniajgc
wyznaczong godzine wejscia do budynku, korki na drogach - aby unikngc
zbednych sytuacji stresogennych.

19.Jesli w dniu egzaminu zdarzy sie jakas sytuacja nieprzewidziana, przypadek
zdrowotny lub losowy, ktory uniemozliwi Twoje przybycie na egzamin,
nie panikuj, wykonaj nastepujgce czynnosci:

a) jeszcze przed egzaminem, pobierz ze strony OKE lub CKE Zatgcznik nr 6
— Whniosek zdajgcego/ rodzica zdajgcego o przystgpienie do egzaminu
maturalnego w terminie dodatkowym. Nie pozniej niz na 14 dni przed
terminem egzaminu, na stronie internetowej OKE zostanie ogtoszona
informacja o miejscu przeprowadzenia egzaminu w terminie dodatkowym.

b) poinformuj domownikéw o takiej mozliwosci i umies¢ wniosek na
widocznym miejscu w domu, aby w razie koniecznosci szybko mozna byto
przystgpi¢ do dziatania,

c) w razie zaistniatej koniecznosci, Ty lub Twdj rodzic, wypehnijcie wniosek
dbajac o forme jego udokumentowania, (np. zaswiadczenie lekarskie, itp.)

d) tak przygotowany wniosek nalezy dostarczy¢ do sekretariatu szkoty
nie pézniej niz w dniu egzaminu,

e) Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od dnia jego otrzymania.
Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej jest
ostateczne. O tej decyzji zostaniesz poinformowany w oddzielnej
korespondenciji, wystanej na adres wskazany w deklaracji maturalne;.

f) Whniosek moze dotyczy¢ jednego lub kilku przedmiotéw, w zaleznosci
od zaistniatej sytuacji.

W DNIU EGZAMINU

1. W dniu egzaminu, przybywasz do szkoty doktadnie na godzine wskazang
w HARMONOGRAMIE PRZYBYWANIA NA EGZAMIN ... i kierujesz sie do
wyznaczonego wejscia.

2. Przed wejsciem, zajmujesz miejsce w kolejce. Oczekujgc na wejscie, wytacz
telefon (jesli go przyniostes ze sobg,) a takze ustawione w nim alarmy,
ktére uruchamiajg sie nawet w trybie off-line. Jesli alarm uruchomi sie w
czasie egzaminu, bedzie styszany réwniez w sali egzaminacyjne;j.



Woéwczas moze powstaé koniecznosé wstrzymania egzaminu, tgcznie z
jego uniewaznieniem.

Przygotuj do pozostawienia wszystkie rzeczy osobiste, ktorych nie bedzie
wolno wnies¢ na sale. Co mozesz ze sobg zabra¢ wymieniono w Komunikacie
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie materiatow |
przyboréw pomocniczych .... . Wszystkie inne rzeczy pozostawiasz we
wskazanym miejscu do dozoru przez wyznaczonych pracownikow.

. Na wskazany sygnat wchodzisz do szkoty, okazujgc dowdd tozsamosci i
podajgc nr sali, w ktérej bedziesz pisa¢ egzamin oraz Twaj kod.

. Podejdz do wskazanego miejsca. Pozostaw wszystkie rzeczy osobiste, ktorych
nie bedzie mozna wnies¢ na sale egzaminacyjng.

. Przygotuj wymagane w danym dniu przybory, ewentualnie butelke z wodg oraz
dokument tozsamosci. Przygotuj dtugopis, gdyz zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami zdajgcy potwierdzajg swojg obecnos¢ na egzaminie, podpisujgc sie
na wykazie zdajgcych.

. Jesli wchodzisz na egzamin:

A) wejsciem H (od strony parkingu na hale sportowg); od razu przy
wyznaczonym stanowisku okazujesz dokument tozsamosci ze zdjeciem,
celem identyfikacji osoby. Nastepnie losujesz numer stolika. Numer stolika
zostaje odnotowany w wykazie zdajgcych. W dalszej kolejnosci zostanie
wydana Ci naklejka z kodami. Sprawdz, poprawnos¢ danych na naklejce.
Jesli wszystko jest poprawne podpisujesz sie czytelnie na Wykazie
zdajgcych przy swoim nazwisku. Jesli znajdziesz btedy na naklejce
zwracasz jg osobie nadzorujgcej wpuszczanie do sali, ktora poda Ci
sposob dalszego postepowania w tej sytuacji. Dalej, osoba nadzorujgca
wpuszczanie, poinstruuje Cie, gdzie nalezy zostawi¢ rzeczy osobiste. Po
odtozeniu na wskazane miejsce zabierasz dozwolone przybory,
ewentualnie dodatkowg butelke z wodg, naklejke z kodami, dokument
tozsamosci, po czym zajmujesz miejsce przy stoliku zgodne z
wylosowanym numerkiem.

. pozostatymi wejsciami, P,G: przy wyznaczonym stanowisku informujesz
o numerze sali, w ktorej bedziesz pisaC egzamin, okazujesz dokument
tozsamosci ze zdjeciem celem identyfikacji osoby. Nastepnie, osoba
nadzorujgca wpuszczanie wskazuje Ci miejsce, gdzie nalezy ztozy¢ swoje
rzeczy osobiste. Po odtozeniu ich na wskazane miejsce zabierasz dozwolone
przybory, ewentualnie butelke z woda, dokument tozsamosci, po czym udajesz
sie pod sale egzaminacyjng, do ktorej jestes przyporzadkowany. Tam
ponownie ustawiasz sie w kolejce zgodnie z wywieszong na drzwiach listg



zdajgcych. Nastepnie przed wejsciem do sali ponownie okaz dokument
tozsamosci ze zdjeciem. Losujesz numer stolika oraz zostanie wydana Ci
naklejka z kodami. Sprawdz, poprawnos¢ danych na naklejce. Jesli wszystko
jest poprawne podpisujesz sie czytelnie na Wykazie zdajgcych przy swoim
nazwisku. Jesli znajdziesz btedy na naklejce, zwracasz jg osobie nadzorujgcej
wpuszczanie do sali, ktéra poda Ci sposob dalszego postepowania w tej
sytuacji i zajmujesz miejsce przy stoliku zgodne z wylosowanym numerkiem.

9. Podpis zlozony na wykazie oznacza gotowo$¢ przystgpienia do egzaminu,
potwierdzenie obecnosci na egzaminie.

10.Zajmujgc miejsce przy stoliku pod zadnym pozorem nie wolno Ci zmieniaé
jego ustawienia, ze wzgledu na obostrzenia dotyczgce odlegtosci miedzy
zdajgcymi.

11.0d razu postaw dodatkowg butelke z wodg przy prawej nodze stolika na
podtodze. Przybory utdéz na stoliku i spokojnie oczekuj na rozpoczecie
egzaminu.

12.Za kazdym razem, gdy bedziesz korzysta¢ z wody, po wypiciu, natychmiast
odktadaj butelke na podtoge, aby nie doszto do zalania pracy.

13.W czasie egzaminu nie kontaktuj sie z innymi zdajacymi.

14.Wystuchaj doktadnie instrukcji egzaminacyjnych, ktére zostang wydane przez
Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego i scisle ich przestrzegaj w
trakcie catego egzaminu.

15.W przypadku egzaminu z jezyka polskiego w starej formule (absolwenci
z ubiegtych lat formuta 2015 ), jesli bedziesz potrzebowat/ta skorzystac ze
stownika, zasygnalizuj ten fakt przez podniesienie reki. Zamknij swojg prace.
Nastepnie osoba nadzorujgca Twoj sektor udzieli Ci zgody na podejscie do
stolika ze stownikami.

16.Jezeli zakonczytes/tas prace z arkuszem wczesniej mozesz wyjsé z sali na
nastepujgcych warunkach : dopiero po uzyskaniu zgody osoby nadzorujgcej
Twoj sektor. Wczesniej sygnalizujesz ten fakt podniesieniem reki, zamykasz
arkusz i odktadasz na brzeg stolika. Osoba nadzorujgca podchodzi, sprawdza
kompletnos¢ materiatdw i udziela pozwolenia na wyjscie. Opuszczajgc sale
uwazaj, aby nie zaktéca¢ egzaminu innym zdajgcym. Przemysl jednak, czy to
dobry pomyst, gdyz tracisz mozliwo$¢ zdobycia dodatkowych punktow. Po
wyjsciu z sali nie bedzie juz mozliwosci powrotu.

17.Na 10 minut przed zakonczeniem egzaminu, Przewodniczacy przypomni
Ci o zblizajgcym sie czasie zakonczenia pracy z arkuszem.



18.Po uptynieciu czasu przeznaczonego na egzamin, przerwij prace i postepuj
zgodnie z poleceniami Przewodniczgcego.

19.Jesli musisz skorzysta¢ z toalety zréb to przed wejsciem do sali
egzaminacyjnej. Korzystajagc z toalety w trakcie egzaminu nie mozesz
przemieszczac sie po catym budynku. Jesli piszesz egzamin:

* na hali sportowej, sala 40 — wykorzystujesz toalety bezposrednio przy hali,
* jesli w salach 29, 28, 27, 26 — udajesz sie do toalety obok sali 29
* jesli w salach 31, 24, 25 — udajesz sie do toalety obok sali nr 30
* jesli w salach 21, 20,19,18, 6,7,8 - udajesz sie do toalety obok sali nr 21
*jesliw salinr 9, 16,17, — udajesz sie do toalety bezposrednio przy salinr 9.

20. Pamietaj, aby swojg prace pisa¢ (uzupetniaé) starannie i czytelnie !!!

21.Pamietaj o przeniesieniu odpowiedzi na Karte odpowiedzi. Odpowiedz
zaznaczona na karcie zdajacego jest ostateczna, niezaleznie od
odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

22.Pisz samodzielnie, aby unikng¢ uniewaznienia egzaminu !!!

PO EGZAMINIE

1. Po zakonczeniu pracy z arkuszem, zamykasz arkusz i odkfadasz na brzeg
stolika oczekujgc na podejscie osoby nadzorujgcej egzamin celem
przeprowadzenia wyznaczonych czynnosci weryfikacyjnych.

2. Po zakonczeniu czynnos$ci weryfikacyjnych oczekuj na sygnat mozliwosSci
opuszczenia sali przez osobe nadzorujgcg Twdj sektor.

3. Wychodzisz ta sama trasg i wyjsciem, ktdérym bytes/tas wpuszczany/na do
szkoty. Czynnosc te nalezy wykonaé bardzo sprawnie i bez zbednej zwtoki.

4. Po opuszczeniu sali udajesz sie do miejsca, gdzie zlozyte$ rzeczy osobiste,
zabierasz je i kierujesz sie do wyjscia z budynku.

5. Zachowaj bezwzgledng cisze na korytarzu po wyjsciu z sali:



a) w przypadku egzamindéw, gdy rownocze$nie w szkole prowadzone sg
zajecia lekcyjne,

b) w pozostate dni, gdyz wiele osOb korzysta z przedtuzenia czasu i nadal
beda pisa¢ egzamin w czasie, gdy Ty juz opuscisz sale,

6. W sali moze pozostaC dtuzej tylko ten zdajgcy, ktory zostanie poproszony
do pakowania kopert i materiatbw egzaminacyjnych. Obserwuje proces
pakowania prac. Osoba ta wychodzi dopiero po zakohczeniu pakowania.

7. Swiadectwa dojrzatosci, aneksy do $wiadectw dojrzatosci i zaswiadczenia
0 wynikach egzaminu maturalnego Okregowa Komisja Egzaminacyjna
przekazuje dyrektorowi szkoty, w ktorej absolwent zdawat egzamin maturalny
lub upowaznionej przez niego osobie w nastepujacych terminach:

8 LIPCA 2025 r.— dla absolwentéw, ktérzy przystepowali do egzaminu
maturalnego w terminie gtdwnym i dodatkowym

10 wrzesnia 2025 r.— dla absolwentow, ktérzy przystepowali do egzaminu
maturalnego w terminie poprawkowym.

8. Jesli wystgpi koniecznos¢ zdawania w terminie poprawkowym, absolwent,
w terminie nie pézniej niz do 15 lipca 2025 r. sklada do dyrektora szkoty
pisemne oswiadczenie o zamiarze przystgpienia do egzaminu maturalnego
w terminie poprawkowym. W tym celu nalezy wypetni¢ zalgcznik 7, ktory
mozna bedzie pobra¢ ze strony OKE.

9. Egzamin w terminie poprawkowym, w tym roku odbedzie sie w dniu
19 sierpnia — czes¢ pisemna, 20 sierpnia — czes¢ ustna . Informacje
0 miejscu przeprowadzenia egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w terminie poprawkowym dyrektor OKE ogtosi na stronie internetowej do 9
sierpnia..

10.Egzamin maturalny jest réwnoczesnie egzaminem panstwowym. Jego wynik
nie moze by¢ podawany droga telefoniczna!

11.Zaswiadczenie o wynikach egzaminu maturalnego w pierwszej kolejnosci
wydawane jest absolwentowi. Jesli wiesz, ze nie bedziesz mogtta odebrac
Zaswiadczenia osobiscie, moze byé ono wydane:

Rodzicowi absolwenta: na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia

Innym osobom — tylko i wytgcznie na podstawie upowaznienia notarialnego



12.Formularz Upowaznienia dla Rodzica zostanie wystany kazdemu
Absolwentowi 2025 i jego Rodzicowi w formie WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym LIBRUS. Dodatkowo formularz ten zostanie umieszczony na
gtéwnej stronie szkoty, do pobrania przez Absolwentéw z ubiegtych rocznikow.

13.Wypetiony formularz Upowaznienia dla Rodzica bedzie mozna dostarczy¢
do szkoty, do sekretariatu lub wtozy¢ do specjalnej skrzynki na dokumenty,
umieszczonej przy wejsciu do szkoty, poczgwszy od dnia 14 kwietnia oraz
w kolejnych dniach. Mozna tez przesta¢ scan wypetnionego dokumentu na
adres mailowy szkoty: llo.limanowa@pro.onet.pl lub
llo@powiat.limanowski.pl .

14.Przypomnij Rodzicowi, ze musi zabra¢ ze sobg dokument tozsamosci, ktéry
zostat wpisany do Upowaznienia, celem identyfikacji osoby odbierajgce;j
Zaswiadczenie o wynikach egzaminu maturalnego.

Zycze wszystkim zdajgcym bezpiecznego i spokojnego
przystepowania do tegorocznych egzaminow
oraz uzyskania satysfakcjonujgcych wynikow

Dyrektor | Liceum Ogolnoksztatcgcego
im. Wtadystawa Orkana w Limanowej
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